FABRICA DE LICORES DEL TOLIMA

MEMORANDO

PARA: CONTROL INTERNO

SECRETARIA GENERAL
SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
ALMACEN GENERAL
SUBGERENCIA FINANCIERA
MERCADEO Y VENTAS
TESORERIA GENERAL
SUBGERENCIA DE PRODUCCION
SUBGERENCIA TECNICA

DE: GERENCIA

ASUNTO: Notificacién de cronograma y lineamientos para la realizacion de
transferencias documentales — Vigencia 2022.

FECHA: 09 de septiembre de 2025.

En cumplimiento de las disposiciones establecidas en el Programa de Gestion
Documental {PGD) y el Cuadro de Clasificacion Documental, se informa a todas las
dependencias que se dara inicio al proceso de transferencias documentales
primarias correspondientes a la vigencia 2022, con destino al Archivo Central.

Con el fin de garantizar una correcta ejecucioén del proceso, se deberan tener en
cuenta los siguientes lineamientos generales:

1.

Revision y depuracién: verificar que los expedientes se encuentren
completos, foliados, organizados y sin duplicidades innecesarias.

Instrumentos _archivisticos: diligenciar el Formato Unico de Inventario

Documental (FUID) segun las directrices establecidas.

Unidad de conservacién: entregar la documentacion en cajas debidamente
rotuladas, identificadas con la serie y subserie documental.

Plazos: cada dependencia debera cumplir estrictamente con las fechas
establecidas en el cronograma de transferencias.

Responsabilidad: el jefe de cada dependencia sera el responsable de
coordinar y verificar que la transferencia se realice conforme a la normativa
archivistica vigente.
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Cronograma de Transferencias Documentales — Vigencia 2022.

 DEPENDENCIA |  MES | DA |  HORA
~ Gerencia | Septiembre ] 25 10:00am
_ Control Interno Septiembre 30 ~300pm
Sugerencia .
Administrativa Octubre 3 9:00 am
Seguridad y Salud .
en el Trabajo Octubre 7 2:30 pm
Talento Humano Octubre 10 9:00 am
Almacén General Octubre 16 2:00 pm
_ Secretaria General Octubre 21 10:00 am
Su.bgergncla Octubre 29 2:00 pm
Financiera
Tesoreria Noviembre 4 9:00 am
Contabilidad Noviembre 10 9:00 am
Presupuesto Noviembre 14 8:30 pm
Mercadeo y Ventas Noviembre 20 9:00 am
Subgerenqg . Noviembre 24 9:00 am
Produccion B
Subgerencia Noviembre 27 3:00 pm
Técnica _

Agradecemos el cumplimiento oportuno de lo establecido, con el fin de mantener la
integridad, disponibilidad y organizacién de los documentos institucionales.

Cordialmente,

( / wv&
NIDIA VICTORIA CASTILLO GONZALEZ
Gerente

Proyecto: Claudia Lorena Campos Criales - Contratista Apoyo Archivo Central G

Aprob6: Maria Norelly Barragan Méndey V{7, « \ 4y’
Reviso: Juan Pablo Salazar Achuri - etano Geneéral
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ACTA CONSTANCIA TRANSFERENCIAS

En las instalaciones de la Fabrica de Licores del Tolima se Reunen la Subgerente
Administrativa (E) la Dra. Maria del Pilar Ramirez Monroy, Resolucién No. 255 de
septiembre de 2025 y Sara Mayerly Rubiano Morales, responsable del Archivo de
Gestion de Gerencia General, para dejar constancia que se realizé transferencia
primaria del afo 2022, para el dia 25 de septiembre de 2025 al Archivo Central,
entregando al Archivo Central 2 cajas X200, con 14 legajos. Cumpliendo asi con lo
establecido en las Tablas de Retencién Documental (TRD) vigentes.

Anexo: Formato Unico de inventario Documental.

En constancia se firma la presente acta a los veinticinco (25) dias del mes de
septiembre de 2025.

gt
MARIA RAMIREZ MONROY  SARA MAYERLY RUBIANO

Subgerente Administrativa (E) Secrefaria Ejecutiva
Resolucion No. 255 de septiembre de 2025

CLAUDIA LORE AMPOS CRIALES
Contratista Apoyo a la Gestion Documental

Carrera 2 Sur Calle 24 Barro Ll Arado Ibague. Tolima
E-mall: gerencla@iabricadelicoresdeltolima com
Conmutador - (8)263 4033 www fabricadelicoresdeltolima com
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

. 2EGIS M 9
PROCESO: GESTION DE CALIDAD CODIGO: FOR-GC-19 Version: 0.1 REGISTRO DF }ﬂ DIA 25 ANO 2025
L\ N
ENTIDAD REMITENTE: FABRICA DE LICORES DEL TOLIMA [HOJA N0 T DE 1
ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE LICORES DEL TOLIMA IUNIDAD ADMINISTRATIVA IGERENCIA
: INFORMACION DEL PRODUCTOR DEL INVENTARIO
SECCION:  GERENCIA |coDIGO: 10 SUBSECCION: lCOD!GO' [No de transferencia:
Nombre del Funcionario: SARA MAYERLY RUBIANO MORALES Cargo: SECRETARIA EJECUTIVA Cédula: 65,782,594
. . . Transferencias primarias: X, Valoracién de fondo acumulado: Traslado del funcionario a otro puesto:
Objeto del inventario Transferencias secundarias: Fusién de procesos: Por vinculacion Retiro del funcionario
No. de Nombre de las series, Fechas Externas Unidad de Conservacién Namero de Frecuencia | Ubicacién
Soporte OBSERVACIONES
Orden Sode subseries \nicial Final Caja Campeta Tomo Otro Follos PO | de Consuita| estants
RELACION DE DOCUMENTOS
1 10,125 |DESPACHADOS VIGENCIA 2022-01-03 | 2022-12-26 1 1 1 7 PAPEL Baja
2022
COMUNICACIONES
2 10,12,1 |DESPACHADAS EXTERNAS - | 2022-01-03 | 2022-03-16 1 2 1 199 PAPEL Baja
SALIDA 01 AL 34 TOMO |
COMUNICACIONES
3 10,12,1 DESPACHADA EXTERNA - 2022-03-02 | 2022-06-14 1 3 2 203 PAPEL Baja
SALIDA 35 AL 70 TOMO I
COMUNICACIONES
4 10,12,1 DESPACHADA EXTERNA - 2022-06-14 | 2022-08-05 1 4 3 200 PAPEL Baja
SALIDA 71 AL 100 TOMO III
COMUNICACIONES
5 10,12,1 DESPACHADA EXTERNA - 2022-08-02 | 2022-09-19 1 5 4 200 PAPEL Baja
SALIDA 101 AL 120 TOMO IV
COMUNICACIONES
6 10,12,1 DESPACHADA EXTERNA - 2022-09-21 | 2022-11-18 1 6 5 203 PAPEL Baja
SALIDA 121 AL 147 TOMO V
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ACTA CONSTANCIA TRANSFERENCIAS

En las instalaciones de la Fabrica de Licores del Tolima se Relnen la Subgerente
Administrativa (E), la Dra. Maria del Pilar Ramirez Monroy, Resolucién No. 255 de
septiembre de 2025 y Ledy Yasmin Bautista Rodriguez, responsable del Archivo de
Gestion del area de Subgerencia Administrativa, para dejar constancia que se
realizo transferencia primaria del afio 2022 y 2023, para el dia 03 de octubre de
2025 al archivo central, entregando al archivo central 2 caja X200, con un total de
16 carpetas. Cumpliendo con lo establecido en las Tablas de Retencién Documental
(TRD) vigentes.

Anexo: Formato Unico de inventario Documental.

En constancia se firma a los tres (03) dias del mes de octubre de 2025.

S, ot e S

MARIA DEL MIREZ MONROY  LEDYYASMIN BI}ﬁTISTA R.
Subgerente Administrativa (E) Mecandgrafa
Resolucion Nos. 255 y 260 de 2025

CLAUDIA LO CAMPOS CRIALES
Contratista Apoyo a la Gestién Documental

Carrera 2 Sur Calle 24 Barrio EI Arado Ibague, Tolima.
E-mail: gerencia@fabricadelicoresdeltolima.com
conmutador : (8)263 4033  www fabricadelicoresdeltolima.com



FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

A _ o rEGISTRO |MES DIA ANO
PROCESO: GESTION DE CALIDAD CODIGO: FOR-GC-19 Versién: 0.1 DE ENTRADA
10 03 2025
ENTIDAD REMITENTE:  FABRICA DE LICORES DEL TOLIMA ,HOJA No. ,701 DE ___01
ENTIDAD PRODUCTORA FABRICA DE LICORES DEL TOLIMA IUNIDAD ADMINISTRATIVA ,;UBGERENCIA ADMINISTRATIVA

INFORMACION DEL PRODUCTOR DEL INVENTARIO

SECCION: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA ICODIGO: 20 SUBSECCION: ,CODIGO' ]No, de transferencia:
Nombre del Funcionario MARIA DEL PILAR RAMIREZ MONROY Cargo: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA (E) - RESOL. Nos.255 Y 260 DE 2025 Cédula: 1.105.334.720
Objeto del inventario Transferencias primarias: Valoracion de fondo acumulado: Traslado del funcionario a otro puesto.
Transferencias secundarias: Fusion de procesos: _ Por vinculacon ____ Retiro _____ del funcionano
No. de o Nomb;eu :: ;;2:9"'”- Fechas Externas Unidad de Conservacién dtﬂ:;?s — :ereg:::::; U:::::::" SESERUACIONES
Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro
1 20.39.1 NOMINA 2022-01-01] 2022-06-30 1 1 1 166 Papel Baja Nomina
2 20.39.1 |NOMINA 2022-07-01] 2022-12-31 1 2 2 180 | Papel Baja Nomina
3 20.39.2 |[NOMINA 2022-01-01] 2022-12-31 1 3 1 35 Papel Baja Novedades de némina
4 20.39.3 |[NOMINA 2022-01-01] 2022-12-31 1 4 1 163 Papel Baja Planillas pago Seguridad Social
5 20.39.4 NOMINA 2022-01-01] 2022-12-31 1 5 1 26 Papel Baja Retencién en la fuente
6 20,38 MEMORANDOS 2022-01-01| 2022-12-31 1 6 1 101 Papel Baja (Comunicaciones
7 20.50.12 |REGISTROS 2022-01-01] 2022-12-31 1 7 1 204 Papel Baja Registro de permisos
8 20.30.8 |INFORMES 2022-01-01 2022-12-31 1 8 1 73 Papel Baja Informe ausentismo laboral
FUNCIONARIO QUE ELABORA FUNCIONARIO QUE ENTREGA FUNCIONARIO QUE RECIBE USO EXCLUSIVO PARA ARCHIVO
FECHA FIRMA FECHA FIRMA FECHA FIRMA APROBADO:
{ “ oceciSocrdbifon Zé " iﬁc w RECHAZADO:
3/10/2025 | LED / MIN BAUT A RODRIGY /& 3/10/2025 | MARIA DEL PIlA REZ MONROY 3/10/2025 CLAUDIA LORENATAMPOS CRIALES




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

PROCESO: GESTION DE CALIDAD CcODIGO: FOR-GC-19 Version: 0.1 reisTRo [1E5 . s
10 03 2025
ENTIDAD REMITENTE FABRICA DE LICORES DEL TOLIMA L"‘CJ»\ No. [ 01 _DE __01__
ENTIDAD PRODUCTORA FABRICA DE LICORES DEL TOLIMA IUNIDAD ADMINISTRATIVA [S\JBGERENCIA ADMINISTRATIVA
INFORMACION DEL PRODUCTOR DEL INVENTARIO
SECCION SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA  |CODIGO: 20|SUBSECCION: [cooteo I de transferencia
Nombre del Funcionario MARIA DEL PILAR RAMIREZ MONROY  |Cargo:  SUBGERENTE ADMINISTRATIVA (E) - Resol. Nos.255 ¥ 260/2025 |Cedula 1.105.334.720
Objeto del inventario Transferencias primarias: Valoracion de fondo acumulado: Trasiado def “unconanc a otro puesto
Transferencias secundarias: Fusion de procesos: Porwncu@con _ Retro ___ del funcionano
No. de codigo Nomb:‘::elfi:sserios, AF-echas Externas Unidad de Conservacién d:u::i':s Shootie :e"g::::': u:;:::n RSEVACIONES
Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro
1 20.39.1 NOMINA 2023-01-01 | 2023-06-30 2 1 1 207 Papel Baja Nomina
2 20.391 NOMINA 2023-07-01]2023-12-31 2 2 2 167 Papel Baja Nomina
3 20.39.2  |[NOMINA 2023-01-01| 2023-12-31 2 3 1 50 Papel Baja Novedades de nomina
4 20393 |NOMINA 2023-01-012023-12-31 2 4 1 178 Papel Baja Slanillas pago Seguridad Social
5 20394 NOMINA 2023-01-01 2023-12-31 2 5 1 21 Papel Baja Retencion en la fuente
6 20,38 MEMORANDOS 2023-01-01] 2023-12-31 2 6 1 51 Papel Baja Comunicaciones
7 205012 |REGISTROS 2023-01-01]2023-12-31 2 7 1 198 Papel Baja Registro de permisos
8 20308 |INFORMES 2023-01-01]2023-12-31 2 8 | 73 Papel Baja Informe ausentismo laboral
FUNCIONARIO QUE ELABORA FUNCIONARIO QUE ENTREGA FUNCIONARIO QUE RECIBE USO EXCLUSIVO PARA ARCHIVO
FECHA FIRMA FECHA FIRMA FECHA Flﬁ\MA APROBADO X
y e ) T 7 \I
311012025 |II/TJ/"(/(///\\“'»I/»/|{I'N“U‘I\1JAI lk.{/\ f{?}l&«&hl‘f 3/10/2025 | MARIA Dt 1‘#?@:&1\;\&»&: MONROY 3/10/2025 CLAUDIA LJSQ‘TL‘A\':\‘S CRIALES RECHAZADG
/ S

o
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ACTA CONSTANCIA TRANSFERENCIAS

En las instalaciones de la Fabrica de Licores del Tolima se Reunen la Subgerente
Administrativa (E) la Dra. Maria del Pilar Ramirez Monroy, Resolucién No. 255 de
septiembre de 2025, y la Jefe de Control Interno la Dra. Nelka Posada Sanchez,
responsable del Archivo de Gestion del area de Control Interno, para dejar
constancia que se realizo la transferencia documental primaria de los afios 2021 y
2022, para el dia 07 de octubre de 2025 al Archivo Central, entregando al Archivo
Central 2 cajas X200, con 14 legajos. Cumpliendo asi con lo establecido en las
Tablas de Retencion Documental (TRD) vigentes. Es de aclarar que las
transferencias no se realizaron el dia 30 de septiembre como estaba planteado en
€l cronograma, ya que la Jefe de Control Interno se encontraba en el disfrute de sus
vacaciones.

Anexo: Formato Unico de inventario Documental — FUID.

En constancia se firma a los siete (07) dias del mes de octubre de 2025.

r |
MARIA D%AMI’REZ MONROY (ﬁéﬂk‘lbﬁ‘&% SANCHEZ

Subgerente Administrativa (E) Jefe de Control Interno
Resolucion No. 255 de septiembre de 2025

CLAUDIA LORENA CAMPOS CRIALES
Contratista Apoyo a la Gestion Documental

Carrera 2 Sur Calle 24 Barrio £l Arado [bague, Tolima
E-mail: gerencla@labricadelicoresdeltolima com
Conmutador . (8)263 4033  www fabricadelicoresdeltohma com



FORNMATO UNICO DPDE EINVENTARIO DOCUNNVMIENTA

PROCESO: GESTION DE CALIDAD

CODIGO FOR-GC-19

arsion 0 1

REGISTRG OE

ENTIDAD REMITENTE FABRICA DE LICORES DEL TOLIMA JHOJA N
ENTIDAD PRODUCTORA FABRICA DE LICORES DEL TOLIMA UNIDAD ADMINISTRATIVA [FINANCIERA
INFORMACION DEL PRODUCTOR DEL INVENTARIO
SECCION _ CONTROL INTERNO [cobiGo 15 [SUBSECCION [copico [N e ransterencia 1
Nombre del Funcionanc NELKA POSADA SANCHEZ Cargo: JEFE DE CONTROL INTERNO Cedula 65 757 566
OBelo Ehiveilr Transterencias primarias X de fondo Traslado del funciomano 3 otroouesto:
el " [Transterencias secundarias Fusion de procesos Retro ___ dei funconano
No. de . 2 Fechas Externas Unidad de Conservacién Numero de Frecuencia de R
o I % S rte Ubicacion estante OSSERVACIONES
Orden codigo Nombre de las series, Tnicial Final CEE Carpeta Tomo Otro Folios OpO! Consuita
1 1530 1 |Informes a la Contraloria 25/02/2021 | 29/10/2021 1 1 76 BAJA
2 1539 1 [Riesgos 2021 4/05/2021 | 4/05/2021 1 2 21 BAJA
3 1538 |Comunicaciones internas 14/01/2021 | 29/10/2021 1 3 90 BAJA
4 1044 |Pianes de mejoramiento 19/02/2021 | 10/11/2021 1 4 60 BAJA
s 154 4 |Planes de mejoramiento 19/02/2021 | 30/05/2021 1 5 137 SAJA
8 541 |Auditorias Internas SIG 2021 28/01/2021 | 19/11/2021 1 6 224 BAJA
7 1530 1 |Informes de Gestion 2022 12/01/2022 | 6/10/2022 2 1 190 BAJA
8 154 1 |Auditonas al Sistema Integrado de Gestion 1/01/2022 | 30/09/2022 2 2 178 BAJA
9 1044 |Planes de mejoramiento 2022 14/03/2022 | 22/09/2022 2 3 206 BAJA
10 1430 |informes Contralonia 2022 23/11/2022 | 27/12/2022 2 4 135 BAJA
1 1t Acta de Comité SIG 31/01/2022 | 28/07/2022 2 5 24 BAJA
12 1539 |Riesgos 2022 410412022 | 30112/2022 2 6 18 BAJA
1 16 538 |Comunicaciones 16/05/2022 | 23/12/2022 2 7 93 BAJA
14 194 |Audionas Almacen 2010412022 | 291212022 2 ) 34 BAJA
FUNCIONARIO QUE ELABORA FUNCIONARIO QUE ENTREGA FUNCIONARIO QUE RECIBE USO EXCLUSIVO PARA ARCHIVO
FECHA 4 FECHA FECHA 7 AR APROBADC X B B
/ RECHAZADO
711012025 J Q‘ A’V 11072025 7102025 4
N KA POSAOASINCHE 2 CLAUDIA LORE MPOS CRIALES
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ACTA CONSTANCIA TRANSFERENCIAS

En las instalaciones de la Fabrica de Licores del Tolima se Retnen la Subgerente
Administrativa (E) la Dra. Maria del Pilar Ramirez Monroy, Resolucion No. 255 de
septiembre de 2025, y la Jefe de Control Interno la Dra. Nelka Posada Sanchez,
responsable del Archivo de Gestién del area de Control Interno, para dejar
constancia que se realizé la transferencia documental primaria de los afios 2021 y
2022, para el dia 07 de octubre de 2025 al Archivo Central, entregando al Archivo
Central 2 cajas X200, con 14 legajos. Cumpliendo asi con lo establecido en las
Tablas de Retencion Documental (TRD) vigentes. Es de aclarar que las
transferencias no se realizaron el dia 30 de septiembre como estaba planteado en
el cronograma, ya que la Jefe de Control Interno se encontraba en el disfrute de sus
vacaciones.

Anexo: Formato Unico de inventario Documental — FUID.

En constancia se firma a los siete (07) dias del mes de octubre de 2025.

MARIA D AMIREZ MONROY : "ngﬁ'ﬁl/sﬁcr-lez

Subgerente Administrativa (E) Jefe de Control Interno
Resolucion No. 255 de septiembre de 2025

<

CLAUDIA LORENA CAMPOS CRIALES
Contratista Apoyo a la Gestion Documental

Carrera 2 Sur Calle 24 Barrio El Arado Ibague, Tolima.
£-mal gerencia@fabricadelicoresdeltolima.com
conmutador : (8)263 4033 www fabricadelicoresdeltolima.com



FORNMATO UNICO D= INVENTARICO DOCUNMENTAL

MES DIA  ANO 2025
PROCESO: GESTION DE CALIDAD CODIGO: FOR-GC-19 Version 01 ol ) -
ENTRADA Octubre/ 07 / 2025
ENTIDAD REMITENTE _F ABRICA DE LICORES DEL TOLIMA [FOIA No [T OE 1
ENTIDAD PRODUCTORA FABRICA DE LICORES DEL TOLIMA [UNIDAD ADMINISTRATIVA [FINANCIERA
INFORMACION DEL PRODUCTOR DEL INVENTARIO
SECCION  CONTROL INTERNO Jcobico: 15 SUBSECCION: [cobico [No de transferencia 1
Nombre del Funcionaric NELKA POSADA SANCHEZ Cargo: JEFE DE CONTROL INTERNO Cedula 65 757 566
Objeto del mventano |1 @Nsferencias primarias X_ : de fondo Traslaco del funcionario a otro puesto _
Transferencias secundarias: Fusion de procesos: ___ Por vinculacion ____ Retiro del funcionano
No. de cédigo Nombre de las series, N Ife.chas Extern. Unidad de Conservacién Nume'ro de Soporte Frecuencia de Ubicacién estante OBSERVACIONES
Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta
1 1530 1 |Informes a la Contraloria 25/02/2021 | 29/10/2021 1 1 76 BAJA
2 15.39 1 |Riesgos 2021 4/05/2021 | 4/05/2021 1 2 21 BAJA
3 1638 |Comunicaciones internas 14/01/2021 | 29/10/2021 1 3 90 BAJA
4 154 4 |Planes de mejoramiento 19/02/2021 | 10/11/2021 1 4 60 BAJA
5 154 4 |Planes de mejoramiento 19/02/2021 | 30/05/2021 1 5 137 BAJA
6 154.1 |Auditorias Internas SIG 2021 28/01/2021 | 19/11/2021 1 6 224 BAJA
7 15.30 1 |Informes de Gestion 2022 12/01/2022 | 6/10/2022 2 1 190 BAJA
8 154 1 |Audttorias al Sistema Integrado de Gestion 1/01/2022 | 30/09/2022 2 2 178 BAJA
9 1544 |Pianes de mejoramiento 2022 14/03/2022 | 22/09/2022 2 3 206 BAJA
10 1530 |Iinformes Contraloria 2022 23/11/2022 | 27/12/2022 2 4 135 BAJA
1 1511 |Acta de Comite SIG 31/01/2022 | 28/07/2022 2 5 24 BAJA
12 1539 |Riesgos 2022 4/04/2022 | 30/12/2022 2 6 118 BAJA
13 1538 |Comunicaciones 16/05/2022 | 23/12/2022 2 7 93 BAJA
14 164  |Auditonias Almacen 2010412022 | 29/12/2022 2 8 34 BAJA
B —
FUNCIONARIO QUE ELABORA FUNCIONARIO QUE ENTREGA FUNCIONARIO QUE RECIBE USO EXCLUSIVO PARA ARCHIVO
FECHA FECHA N FECHA APROBADO X o
RECHAZADO - o
71102025 711012025 mdﬁ 7110/2025
KA POS, %KNCHL’ CLAUDIA DQRERA GAMPOS CRIALES
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. ACTA DE CONSTANCIA DE TRANSFERENCIA
RESPONSABLE FECHA DE INICIO/ACTUALIZACION 07/102025 PAGINA | DE CODIGO SI-FOR-14
FECHA 16 de octubre de 2025
QUIEN ENTREGA JOSE WALTER SAAVEDRA ARIAS

Realizar entrega de las transferencias primarias del Archivo de

Gestion del Almacén al Archivo Central

UIEN RECIRE Maria del Pilar Ramirez Monroy, Subgerente Administrativa (E)
Resolucion No. 266 del 08 de octubre de 2025

FECHA DE ESTA ACTA 10 de octubre de 2025

OBJETO

1 ~°' clones de la Fabrica de Licores del Tolima se Reunen la Subgerente Administrativa
Pilar Ramirez Monroy, Subgerente Administrativa (E) Resolucion No. 266 del 08 de

y José Walter Saavedra Arias responsable del Archivo de Gestion del area de
neral para dejar constancia que se realizd transferencia primaria de ano 2022
cajas X200, con un total de 35 carpetas. Cumpliendo con lo establecido en las Tablas

Jocumental vigentes.

IREZ MONROY JOSE WALTER SAAVEDRA AR%AS
gerente —arﬁ nistrativa (E) Almacenista -
cion o, 206 del 08 de octubre de 2025

Y
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»0° Formaio Unico de inventario Documental.

o
a ‘.
W

CLAUDIA LORENA CAMPOS CRIALES
Contretlsiz de apoyo a la Gestion Documental
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&

r VERSION 00

RESPONSABLE SUBGERENTE ADMINISTRATIVA

—

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL (FUID)

FECHA DE INICIO/ACTUALIZACION. 07/10/2025

PAGINA 1 DE 1

1 cODIGO SI-FOR-12

ENTIDAD PRODUCTORA: FAERICA DE LICORES DEL TOLIMA REGISTRO DE ENTRADA 16/10/2025 JHUJ“ No [
INFORMACION DEL PRODUCTOR DEL INVENTARIO
SECCION: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA —ICODIGO: 'SUBSECCION: ALMACEN GENERAL ]cOmGo: [un de transfarencia
Nombre del Funcionario: JOSE WLATER SAAVEDRA ARIAS Cargo: ALAMACENISTA Cédula: 14 241828
Transferencas pamanas de fondo Traslado del funcionano a otro puesto
Objeto del inventano —
Transferencias secundanas Fusion de procesos: Por vinculacion Retiro del funcionario
No. de Fechas Extemnas Unidad de Conservacion »
s Numero de Frecuencia de Ubicacién
cédi Nombre de las series, subseries s
Orden o° Inicial Final Caja Carpeta Tomo oto Follos oporte Consulta estante OBSERVACIONES
7755 COMPRAS DE CONUSMO
1 205042 |LC225 AL FL2133- COMPRAS D CONUSH 31572022 1212312022 1 1 170 PAPEL BAJA
G F TRAOAS COMPRAS
2 w041 (3N ERMRERSICEa 22312022 13101272022 1 2 145 PAPEL BAA
3 20504 FC4-1065 AL FC4-1080 ENTRADAS DE INSUMOS 11172022 511172022 1 3 207 PAPEL BAJA
4 2050¢ FC4-1087 AL FC4-109¢ ENTRADAS DE INSUMOS 5/1112022 711812022 1 4 192 PAPEL BAJA
5 20504 FC4-1100 AL FC4-1121 ENTRADAS DE INSUMOS 711812022 10/31/2022 1 5 200 PAPEL BAJA
6 20804  |FC&-1122 AL FC4-1135 ENTRADAS DE INSUMOS 117372022 1212012022 1 6 174 PAPEL BAA
FC6-0267 AL F 60280 EN OMPRAS DE
7 208042 AO\‘S?j' ALECE-0200 ENTRADAS COMPRASDI 112012022 41412022 2 1 209 PAPEL BAJA
FC6-0287 AL FC50287 ENTRADAS 3
3 205042 | = I CITEADASCONRRAS B 4812022 61812022 2 2 201 PAPEL BAJA
o 25042 [Foeo2i2 AL FO50304 ENTRADAS COMPRAS DE 611612022 71262022 2 3 202 PAPEL BAA
FCB-0305 AL FCB-0316 ENTRADAS-C
10 205042 S5 ALEER SSUENTREME COMSSS R 712812022 813112022 2 4 196 PAPEL BAJA
1 205042 CONSUMO £ee0 ENTRADAS-COMPRAS DE 91612022 10/31/2022 2 5 213 PAPEL BAJA
FC6-0326 AL F C6 0340 ENTRADAS COMPRAS DE
12 205042 for*sf»i' FE6:0340 ENTRADAS-COMPRAS DE 111412022 1212812022 2 6 22 PAPEL BAJA
13 205042 [FO00 AL FCOC34S ENTRADAS-COMPRAS DE 1212812022 1213012022 2 7 79 PAPEL BAJA
., $51-190¢ AL SS1-1911-SALIDAS DE BIENES Y
i 20504 |oESPONSABILIDADES Y ELEMENTOS DEVOLUTIVOS | 3152022 egpean 3 ! e PAPEL S
15 205043 |NT1-167€ AL NTI-1760 ENTRADAS DE PRODUCCION | 01151/2027 711412022 3 2 201 PAPEL BAA
16 205043 . ;1864 ENTRADAS,DE PRODUCCION 711412022 1212912022 3 3 17 PAPEL BAJA
SC1-1617 AL SC1-1771 SALIDAS DE INSUMOS DE
17 2050167 |seiloT RS 111912022 1213112022 3 4 223 PAPEL BAA
18 20,50,16,2 SBR- 6- SALIDAS DE INVENTARIOS ROTURAS 11112022 1273012022 3 5 9 PAPEL BAJA
SCE2 Al SCE-15. SALIDAS DE PRODUCTO =
19 20.50,16.3 TERMINADD NACIONAL 512012022 11/30/2022 3 6 63 PAPEL BAJA
20 B [ ace OF PUEORCLANIEENCO. 911412022 911412022 3 7 3 PAPEL BAIA
GLICERINADO




SC2-2259 AL SC2 2260 SALIDAS DE INVENTARIO DE 1MBR022 SRipooy
2 \ 2050,16.3 \ALMACEN PRODUCTO TERMINADO 2022 13172022 4 1 96 PAPEL BAJA
SC2-2261 AL SC2 2262 SALIDAS DE INVENTARIO DE e — PO R
2 \ 2050163 |2 MACEN PRODUCTO TERMINADO 2172022 272872022 4 2 84 PAPEL BAJA
. |scz-2283 AL SALIDAS DE INVENTARIO DE 312022 4
23 2050163 | MACEN PRODUCTO TERMINADO 2022 3 2 PAPEL BAJA
§C2-2265 AL SC2-226€ SALIDAS DE INVENTARIO DE o 10022
- 20.50.16.3 S PRODUCTO TERMINADO 41022 413012022 4 4 109 PAPEL BAJA
C2.2267 AL SCZ-226¢ SALIDAS DE INVENTARIO DE - 1152022
2 2050.16.3 i:.u:m PROOUCTO TERMINADO 5172022 5/15/2022 “ 5 206 PAPEL BAA \
SC2-2270 AL SC2 1 SALIDAS DE INVENTARIO DE ik 0D
- 2050163 |5 At PROSICTO TERMNADD 5/15/2022 §73172022 4 6 18 PAPEL BAJA
_ |sca:2272 AL SC2-2275 SALIDAS DE INVENTARIO DE T 2000
27 2090163 [ ACEN PRODUCTO TERMINADS /172022 6/30/2022 4 7 175 PAPEL BAJA
. |sceazmea SALIDAS DE INVENTARIO DE /112622 P — 4 8
2 wstes [SEEEAS e ARADO 71112022 773112022 152 PAPEL BAJA
267 SALIDAS OE INVENTARIO DE 112022 2
% N TERMMADO 12022 83172022 H 1 27 PAPEL BAJA \
o . 284 SALIDAS DE INVENTARIO DE 12022 2022
30 2050163 |2 MACEN PROD: ERINNADO TOMO 1 9112022 93012022 H 2 200 PAPEL BAJA
o |SC2:226¢ - SOPORTES OE SALIDAS DE INVENTARIO s .
31 2050163 [ PRODUCTO TERMINADO TOMO 2 12022 93012022 5 3 125 PAPEL BAJA
- o C2-2285 AL SC2-2286 SALIDAS DE INVENTARIO DE .
32 050162 ALMACEN PRODUCTO TERMINADC 101172022 1073112022 5 4 175 PAPEL BAJA
5 7 AL SC2-2288 SALIDAS DE INVENTARIO DE
33 20,50,16.3 EN PRODUCTO YERMIADO 1112022 11302022 5 5 173 PAPEL BAJA
0 SC2-228¢ AL SC2-226" SALIDAS DE
34 2050162 | CEN PRODUCTO TERMING 121112022 1213112022 5 6 220 PAPEL BAJA
NIB-102
35 20,50.1€ .
NTR 11112022 12/311202:
E ES 23112022 , 5 . ~ 7 3 PAPEL BAJA
FUNCIONARIO QUE £_ASORA \
! FUNCIONARIO QUE ENTR GA l \ \ FUNCIONARIO QUE RECIBE USO EXCLUSIVO PARA ARCHIVO
FECHA JOSE WAL TER SAAVEDRA ARIAS ‘
(\5 L R SAAVEL b RS FECHA JOSE Wi LTR SAAVEDI AﬁAS FECHA CLAUDIA L A CAMPOS CRIALES
— T : = i APROBADO =
1011612025 \ | 256 \ VIR -
J P 16-10-202 VY A 1011612025 RECHAZADO
L 1y ¢ S
R — =
Version | - e
0 | . ———— { Reviso/Aprobo } - T Comentanas a —

Comite de geston y desempeno

Creacion del documento




ACTA DE CONSTANCIA DE TRANSFERENCIA |

i i ——
VERSION: 00 w RESPONSABLE:

FECHA DE INICIO/ACTUALIZACION: 07/10/2025 PAGINA1DE1 | CODIGO: SI-FOR-14 |
SUBGERENTE ‘
| ADMINISTRATIVA B |
'FECHA ' _ |29 de Octubre de 2025 ) ' ]
| QUIEN ENTREGA MARIA DEL PILAR RAMIREZ MONROY, Subgerente Financiera 1
‘ OBJETO Realizar entrega de las transferencias primarias del Archivo de Gestion '
del area de Financiera al Archivo Central B -
_QUIEN RECIBE MARIA NORELLY BARRAGAN MENDEZ, Subgerente Administrativa

En las instalaciones de la Fabrica de Licores del Tolima, se Retinen la Doctora. MARIA NORELLY
BARRAGAN MENDEZ, en su calidad de Subgerente Administrativa y la Doctora MARIA DEL PILAR
RAMIREZ MONROY en su calidad de Subgerente Financiera, responsable del Archivo de Gestion del
area de Financiera, para dejar constancia que se realizé transferencia primaria de afio 2022,

entregando 2 cajas X200, con un total de 25 carpetas. Cumpliendo con lo establecido en las Tablas de
Retencién Documental vigentes.

Anexo: Formato Unico de inventario Documental.

La suscrita Subgerente Financiera, deja la presente observacién y suscribe el Acta de transferencia
amparada en el Articulo 83 de la Constitucion Politica de Colombia, el cual establece:

“Articulo 83. Las actuaciones de los particulares y de las autoridades publicas deberan cefiirse

a los postulados de la buena fe, la cual se presumira en todas las gestiones que aquellos
adelanten ante éstas.”

En constancia se firma a los Veintinueve (29) dias del mes de Octubre de 2025.

D D0pe
MARIA NORELLY BARRAGAN MENDEZ MARIA DEL P AMIREZ MONROY

Subgerente Administrativa Subgerente Financiera

CLAUDIA L CAMPOS CRIALES
Contratista de apoyo a la Gestién Documental

CONTROL DE CAMBIOS ' ‘

Version Fecha Elaboro Reviso/Aprobé \ Comentarios E
l
008 Subgerente Comite de gestion | ¢reacion del |
00 O AdmlnlstratwaIContratlsta Calidad L y desemperio \ documento
. ~.~«° R
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&

VERSION 00

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL (FUID)

FECHA DE INICIOACTUALIZACION 07/1072025 PAGINA 1 DE 1

CODIGO 5LFOR-12

ENTIDAD PRODUCTORA. FABRICA DE LICORES DEL TOLIMA REGISTRO DE ENTRADA 20710/2025 [Hoiate  [1oe2
INFORMACION DEL PRODUCTOR DEL INVENTARIO
SECCION: SUBGERENCIA FINANCIERA Tcooico: 30 |SUBSECCION: FINANCIERA Jcooico: TNo de transferencia
el F i MARIA DEL PILAR RAMIREZ MONROY Cargo: Cédula: 7105 334 720
, Transferencias pnmanas X de fondo Traslado del funcionario a otro puesto:
Objeto del inventano i
Transferencias secundanas Fusidn de procesos: Por Retiro del g
No. de . . Fechas Externas Unidad de Conservacién Namero de Frecuenciade | Ubicacién
codi Nombre de las series, subseries OBSERVACIONES
Orden s Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Soporte Consulta estante
T 5
1 30251 |ESTADOS FINANCIEROS ENERO | o505 0101 | 20220131 1 1 1 68 PAPEL BAJA
2 30231 FINANCIEROS FEBRERO | 5022.02.01 | 2022-02-28 1 2 1 63 PAPEL BAJA
3 30231 FINANCIEROS MARZO 2022-03-01 | 2022-03-31 1 3 1 142 PAPEL BAJA
P 0.23 1 EMIENCIEROS ASRIE 2022-04-01 | 2022-04-30 1 4 1 B PAPEL BAJA
s 30.23 1 FRUNCIEROSIMAYO 20220501 | 31-5-22 1 5 1 99 PAPEL BAJA
6 30231 FINANCIEROS JUNIO | 5025.06.01 | 2022-06-30 1 6 1 152 PAPEL BAJA
7 30231 FNANGEROSJULIO 2022-07-01 | 2022-07-31 1 7 1 134 PAPEL BAJA
€ 30231 FINANCIEROS AGOSTO | 5025 06.01 | 2022-08-31 1 8 1 99 PAPEL BAJA
.. |ESTADOS FINANCIEROS — "y o0 PAPEL A
¢ S | e 2022-08-01 | 2022-08-30 1 9 1
10 30251 |ESTADOS FINANCIEROS OCTUBRE | 5557 10-01 | 2022-10-31 1 10 1 9 PAPEL BAJA
— |ESTADOS FINANCIEROS oy ooy T . o AL
1 30231 [ e 207 2022-11-01 | 2022-11-30 1 1
ESTADOS FINANCIEROS A 37 DE
231 2-12- 12- 1 1 7 PAPEL BAJA
12 30231 [S O s 2022-12-01 | 2022-12-31 1 2
3 30301 |INFORME CONTADURIA 2022 2022-0426 | 252022 2 1 1 107 PAPEL BAJA
COMUNICACION INFORMACION
- 1215 2 2 1 15 PAPEL BAJA
i 3044 | EXOGENA RETEICA VIGENCIA 2021 | 2022°04718 | 202212
FISTORICO DE COMUICACIONES
15 3044 |ENVIADAS BOLETIN DEUDORES | 2022-05-05 | 2022-12-08 2 3 1 15 PAPEL BAJA
MOROSOS
No se encuentra en las TRD, pero se
Ihace necesario guardar la
INFORME FONDO DE I [ )
201908-13 1231 4 1 40 PAPEL BAJA
16 3030 | O s 2016-08-13 | 2022-12-3 2 ccumenacon porposer
COMUNICACION CERTIFICACION Jous 9
10- 104 1 3 PAPEL BAJA
7 3044 [oonenare v ose oc 2022-10-04 | 2022-10-04 2 5




\ \
18 30.44 |DIAN 2022 COMUNICACIONES 2022-07-13 | 2022-08-02 2 6 60 PAPEL BAJA
[No se encuentra en las TRD, pero se
10 5023 I:E}:!SION ESTADOS FINANCIEROS [ »o-0 o0 1o | 167.0.20 ) 7 " . A hace necesario guardar la
2022 jdo ion por poseer i 1
relevante
CONSULTAS CONTADURIA
20 3044 |GENERAL DE LA NACION 2022 2022-03-17 | 2022-03-17 2 8 7 PAPEL BAJA
"COMUNICACIONES"
No se encuentra en las TRD, pero se
21 CUENTA ANUAL CONTRALORIA 2022-02-28 | 2022-02-28 2 9 34 PAPEL BAJA hace necesario guardar la
[documentacion por poseer informacion
relevante
RESPUESTAS OFICIOS Y "
22 3044 CERTIFICACIONES 2022 2022-02-24 | 2022-02-24 2 10 9 PAPEL BAJA
COPIAS DE ACTAS REVISION
23 30.1 ESTADOS FINANCIEROS 2020 - 2020-06-16 | 2022-03-24 2 1 56 PAPEL BAJA
2022
24 3044 |CORRESPONDENCIA 2022 2022-01-26 | 2022-07-12 2 12 39 PAPEL BAJA
25 3022 |COMUNICACIONES INTERNAS 2022-12-28 | 2023-01-03 2 13 7 PAPEL BAJA
FUNCIONARIO QUE ELABORA FUNCIONARIO QUE ENTREGA FUNCIONARIO QUE RECIBE USO EXCLUSIVO PARA ARCHIVO
FECHA MARIA DEL PILAR RAMIREZ MONROY FECHA MARIA DEL,PILAR RAMIREZ MONROY FECHA CLAUDIA LORENA CAMPOS CRIALES APROBADO X
29/10/202% 29/10/2025 29/10/2025 ) RECHAZADO —
-
CONTROL DE CAMBIOS
[ Version Fecha Elabor6 [ Reviso/Aprob6 [ Comentarios
0 7/10/2028 ini ontratista Calidad | Comité de gestion y desemperio Creacion del documento
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ACTA DE CONSTANCIA DE TRANSFERENCIA

VERSION: 00 | RESPONSABLE: FECHA DE INICIO/ACTUALIZACION: 07/10/2025

CODIGO: SI-FOR-14

-

PAGINA 1 DE 1

SUBGERENTE
ADMINISTRATIVA

FECHA 04 de Noviembre de 2025

QUIEN ENTREGA | MARIA DEL PILAR RAMIREZ MONROY

OBJETO del area de Financiera (Tesoreria) al Archivo Central

Realizar entrega de las transferencias primarias del Archivo de Gestiénk
QUIEN RECIBE MARIA NORELLY BARRAGAN MENDEZ, Subgerente Administrativa |

En las instalaciones de la Fabrica de Licores del Tolima, se Retinen la Doctora. MARIA NORELLY
BARRAGAN MENDEZ, en su calidad de Subgerente Administrativa y la Doctora MARIA DEL PILAR
RAMIREZ MONROY en su calidad de Subgerente Financiera, responsable del Archivo de Gestién del
area de Financiera (Tesoreria), para dejar constancia que se realizé transferencia primaria de afio
2022, entregando 15 cajas X200, con un total de 82 carpetas. Cumpliendo con lo establecido en las

Tablas de Retencion Documental vigentes.
Anexo: Formato Unico de inventario Documental.

La suscrita Subgerente Financiera deja la presente observacion y suscribe el Acta de transferencia
amparada en el Articulo 83 de la Constitucion Politica de Colombia, el cual establece:

“Articulo 83. Las actuaciones de los particulares y de las autoridades publicas deberan cefiirse
a los postulados de la buena fe, la cual se presumira en todas las gestiones que aquellos

adelanten ante éstas.”

En constanci firma a los Cuatro (04) dias del mes de Noviembre de 2025.

\ “‘
MARIA N LL 5&@»« MENDEZ MARIA DEL PILAR RAMIREZ MONROY

Subgerenfe Administrativa Subgerente Financiera

CLAUDIA L AMPOS CRIALES
Contratista de 0 a la Gestién Documental
CONTROL DE CAMBIOS -

i
E Fecha Elaboré Reviso/Aprobé | Comentarios

‘ | Subgerente Comité de gestion | Creacion del
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL (FUID)

VERSION 00 E SUBGERENTE FECHA DE INICIOIACTUALIZACION 07/1012025 PAGINA 1 DE 1 CODIGO SLFOR-12
ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE LICORES DEL TOLIMA REGISTRO DE ENTRADA: 04/11/2025 [HOJANo _[1DEZ
INFORMACION DEL PRODUCTOR DEL INVENTARIO
SECCION: SUBGERENCIA FINANCIERA Jcobico: 30 |SUBSECCION: TESORERIA [cooieo: TNo. de wansterencia:
Nombre del Funcionario: Cargo: Tesorera Cédula:
Objeto del inventario :::::Zﬁ: gar:!:ti:as: * Fusién de p::!eo:::: ;ZS:?::U:‘;T”:;:’: :’;r‘:rior;nario __
TE | oo | e e L — el el e el
1 30111 [P R O ANTeo s o S ALEGT | s02201.08 | 20220330 1 1 1 242 PAPEL BAJA
2 30111 | e 9 ALEGT | a0p20101 | 20220216 1 2 1 169 PAPEL BAJA
3 30111 [SOMPROBANTES ST SH2ALEGT I joop.0216 | 2022.02.28 1 3 1 162 PAPEL BAJA
. 30111 [ e O ALEST I 0220301 | 20220316 1 4 1 199 PAPEL BAJA
s 30111 [SOMPROBANTESEGTS®TALEGT | s0220316 | 20220330 1 5 1 218 PAPEL BAJA
€ 3011 [SOMPROBANTESEGTSSS2ALEGT | 20220001 | 2022.04-21 2 1 1 197 PAPEL BAJA
7 30111 [SOMPROBANTESEGTSSSALEGT | soop.0021 | 20220427 2 2 1 o7 PAPEL BAJA
€ 3011t | e EO1 SO ALEGT | 50220503 | 20220516 2 3 1 212 PAPEL BAJA
B 30111 |SOMPROBANTESEGTSS0SALEGT | 20220517 | 20220524 2 4 1 204 PAPEL BAJA
10 3011 [SOMPROBANTESEGTS29ALEGT | 20220526 | 20220531 2 5 1 56 PAPEL BAJA
1 30111 [SOMPROBANTESEGTSGALEGT | 20220601 | 2022.06-13 3 1 1 219 PAPEL BAJA
12 sot1r  |SOMPROBANTESEGTSGSTALEGT | s022.0613 | 20220829 3 2 1 216 PAPEL BAJA
13 or11  |SOMPROBANTESEGTSTSALEGT | 20220629 | 20220630 3 3 1 45 PAPEL BAJA
% s0111  |SOMPROBANTESEGISTOALEGT | a0o207.01 | 202207-15 3 4 1 216 PAPEL BAJA
15 30111 ;’g‘é”jza%"z'ggs EG1 6768 ALEG1 2022-07-15 | 2022-07-29 3 5 1 196 PAPEL BAJA
16 30111 gg:iz%z’}'gf;sm 5601 AL EG1 2022-08-01 | 2022-08-16 4 1 1 205 PAPEL BAJA
17 0111 |SoMPROBANTES SCTSO2SALEST | 20220816 | 2022.08-29 4 2 1 155 PAPEL BAJA
18 30111 2&2222?{;’3:::;‘2?58 ALEGT 2022-09-01 | 2022-09-12 4 3 1 212 PAPEL BAJA
19 30111 |OMPROBAVIESEGTSS60 ALEGT | 20220912 | 2022.0930 4 4 1 247 PAPEL BAJA
20 30111 g‘fs'gﬁfgz’;;ffuf? 5930 AL EGT 2022-10-04 | 2022-10-20 4 5 1 240 PAPEL BAJA




- <
21 30,111 lg;;;%‘gz’;’;fféf' SSSTALEGY | 20p2.1020 | 2022-10-28 4 29 PAPEL BAIA
2 BTt [ e o 1 ALEGT 20221201 | 2022-12-12 5 3 PAPEL BAJA gg’f;‘;ﬂ:’eﬁ:‘"xx::'°“"‘”
2 30111 g?&f;ﬁgaﬁ;ﬂig‘; 607 ALEGT 20221212 | 2022-12-20 5 130 PAPEL BAIA ::l‘;’r;‘s';a;'las‘(‘)’;sw'“"“’“’“"’ EG1
2 B (S e e oa ©101 ALEG 20201212 | 2022-12-31 5 206 PAPEL BAJA 1_7
2 | W eRtRo s T | o0y | 2020220 | 6 8 | PapeL | A DEL MES DF ENERG et 2038
2% BT [ e o 2o AL EG2 20220301 | 202203-04 6 205 PAPEL BAJA
27 01T | DN ES FGRSRMALEG | 2020.0004 | 20220309 6 200 PAPEL BAJA
% 0T ey e TOALESS | 0z00314 | 20220331 6 188 PAPEL BAJA
2 0100 | o o v O P9 ALESZ | 20200005 | 20220405 6 229 PAPEL BAJA
20 0111 [SORCROBANTES EGZ 10002 ALEGZ | 020.04.05 | 2022-04-19 7 205 PAPEL BAJA
& 3011 |SONCRORANIeS EGR 10069 ALEGZ | 0200819 | 20220427 7 % PAPEL BAJA
32 0111 [ £G2 10100 AL 20220504 | 2022-0505 7 200 PAPEL BAJA
3 ornr  [SONPROSANTESEGIOIS9ALEGZ | 2022.05.05 | 2022:05-12 7 200 PAPEL BAJA
B0nnn | ey EOR 1026 ALEGZ | ppp0512 | 20220531 7 237 PAPEL BAJA

35 3017 gg;";zgi:’jﬁﬁg?g;m aL 20220602 | 2022-06-02 8 202 PAPEL BAJA Faita el comprobante EG2 10305
36 3011 fg’ff R,j’&g”;; ECZ10376ALEGZ | 50220602 | 2022-06-14 8 201 PAPEL BAJA
£ sonns  [SOMP By (o210 ALEGZ | p03p06-14 | 2022.06-20 8 243 PAPEL BAJA
3¢ sorit  |SOMPROBANTESECZTOS20ALEGE | poppr.01 | 20220707 8 202 PAPEL BAJA
3 30111 f;';‘fi?ﬁg’gif EGZI0SETALEGZ | y9p.07.07 | 20220715 8 209 PAPEL BAJA
40 srnr [P B gy 21O ALECZ | p0p 0715 | 20220728 8 175 PAPEL BAJA
4 30111 cf’;;"’igg‘s"#;s;agf‘ OTEALEGZ | 0220803 | 20220805 9 206 PAPEL BAJA
4 arrr  [SOMP BOBANTE et 0T ALECZ T 5090605 | 2022-08-11 9 203 PAPEL BAJA
43 30.11.1 ?x"figz’;%g;zﬁf‘ T0s4TALECZ | 0220811 | 20220819 9 203 PAPEL BAJA
44 30111 Elg:::izz/;’szstEGz 10915 AL EG2 2022-08-19 2022-08-31 9 108 PAPEL BAJA

R e o AL EC 2022-0-01 | 2022-09-07 9 199 PAPEL BAJA

??LZ:ZEE:IIEJITAEBSREFZQ .‘101 R 2022-09-09 2022-09-29 9 136 PAPEL BAJA

o RoEhTes RO ALESZ | g 1005 | 2022-1009 10 203 PAPEL BAJA

(OMTROBEIES ECETTZEALESE | p0.0011 | 20221028 10 o7 PAPEL BAIA




.
49 0111 | e s+ "EC? | 2022-1108 | 20221115 10 3 171 PAPEL BAIA
50 30.11.1 fg“;fsg&gg:;;i;”m ALEG2 | 5022.11-15 | 2022-11-29 10 4 ) PAPEL BAJA
51 ERIRI iy g%?é:;i e EG2 | 20021201 | 2022-12-12 10 5 256 PAPEL BAJA
52 ALt | e or [12TALEGZ | 0021212 | 20221229 10 6 249 PAPEL BAJA
53 B0t [ e ooy “SALECZ | 2022.12.20 [ 20221230 10 7 21 PAPEL BAJA
54 3011 [ s ais %% | 20180126 | 20180315 " 1 69 PAPEL BAJA
55 011t oo 2ot AL EGS 2022.01-11 | 2022:01-21 11 2 231 PAPEL BAA
56 30111 e paa 20220121 | 2022.08-19 11 3 159 PAPEL 8AJA
57 026 [TACTURACIONFE 1964 ALFETSTS | 19000103 | 20220131 12 1 3 PAPEL BAJA
s8 3026 ;gg;g:gig; FEISTEACEE 2004 2022.0201 | 2022-02-28 12 2 115 PAPEL BAJA
s 3026 [ACTIRACIONFE200SALFE203 | 20220301 | 2022.08:31 12 3 110 PAPEL 8AJA
60 ] 3026 | ACTURACIONFE 2036 AL FE 2064 2022-04-01 | 2022-04-28 12 4 102 PAPEL BAJA
61 I 3026 [PACTURACIONFE2005ALFE2095 | 20220503 | 20220531 12 5 130 PAPEL BAJA
62 ] 3026 [TACTURACIONFE 2096 AL FE 2135 20220603 | 2022-06-30 12 6 184 PAPEL BAJA
62 J 3026 [(ACTURASIONFEZI6ALFE21S | popp07.07 | 20220720 13 1 92 PAPEL BAJA
64 f 3026 [PACURACIONFEZISSALFEZIE2 | p022.08.02 | 20220831 13 2 81 PAPEL BAJA
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ACTA DE CONSTANCIA DE TRANSFERENCIA

VERSION 0C ESPONSABLE FECHA DE INICIOACTUALIZACION 07 102025 PAGINA 1 DE 1 CODIGO SI-FOR-14
SUBGERENTE
MINISTRA
FECHA 7 de noviembre de 2025
QUIEN ENTREGA Juan Pablo Salazar Achuri. Secretario General
ntre cias primarias del Archivo de
OBJETO Realyz'ar entrega de las transferencias primarias d rchivo
_ Gestion de la Secretaria General
QUIEN RECIBE Maria Norelly Barragan Méndez, Subgerente Administrativa

£n las instalaciones de la Fabrica de Licores del Tolima se Reunen la Subgerente Administrativa
Ore Mara Norelly Barragan Méndez. y el Dr. Juan Pablo Salazar Achuri, Secretario General y
responsable del Archivo de Gestion del area de Secretaria general, para dejar constancia que se
realizo transferencia primaria de ano 2022, entregando 72 cajas X200, con un total de 513 carpetas
cumpliendo con lo establecido en las Tablas de Retencion Documental vigentes.

Ademas e suscrito Secretario General, deja la observacion que la presente acta, queda amparada
en e Articulo §3 de la Constitucion Politica de Colombia el cual indica:

ATLCuUlC ©o cas actuaciones Oe los particulares y de las autoridades publicas deberan cenirse a los postulados de (a ouena e
Cug se presumiTe &7 100as las gestiones que aquellos adelanten ante éstas”.

Anexc Formato Unico de inventario Documental.
e

/

/

MARIA N RA{MAGAN MENDEZ

Subgerente Administrativa

CLAUDIA LOR CAMPOS CRIALES
Contratisiz e apoyo a la Gestion Documental

'CONTROL DE CAMBIOS

version Fecha Elaboro ‘ Reviso/Aprobo Comentarios
' Comile de gestion y s acion Jel
7 07/1012025 Subgerente Acniistratva/Cuntratista Calidad desemoaiio o
i f i docuineiito
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ACTA DE CONSTANCIA DE TRANSFERENCIA

VERSION' 00 RESPONSABLE FECHA DE INICIO/ACTUALIZACION 07/10/2025 PAGINA 1 DE 1 CODIGO SI-FOR-14
SUBGERENTE
ADMINISTRATIVA

FECHA 7 de noviembre de 2025
QUIEN ENTREGA Juan Pablo Salazar Achuri, Secretario General
| ' i imarias del Archivo de
OBJETO Realizar entrega de las transferencias primarias de o)

, Gestion de la Secretaria General . |
QUIEN RECIBE Maria Norelly Barragan Méndez, Subgerente Administrativa

En las instalaciones de la Fabrica de Licores del Tolima se Reunen la Subgerente Administrativa
Dra. Maria Norelly Barragan Méndez, y el Dr. Juan Pablo Salazar Achuri, Secretario General vy
responsable del Archivo de Gestion del area de Secretaria general, para dejar constancia que se
realizo transferencia primaria de afo 2022, entregando 72 cajas X200, con un total de 513 carpetas.
Cumpliendo con o establecido en las Tablas de Retencion Documental vigentes.

~demas, el suscrito Secretario General, deja la observacion que la presente acta, queda amparada
en el Articulo 83 de la Constitucién Politica de Colombia el cual indica:

J-‘ Arliculo 83. Les actuaciones de los particulares y de las autoridades publicas deberan cefiirse a los postulados de la buena fe a
cual se presumira en todas las gestiones que aquellos adelanten ante éstas”.

Anexo: Formato Unico de inventario Documental.

MARIA NORELLY BARRAGAN MENDEZ JUAN P AZAR ACHURI
Subgerente Administrativa Secretério General

CLAUDIA LOR CAMPOS CRIALES
Contratista de apoyo a la Gestién Documental

' 'CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha \ Elabord Reviso/Aprobo Comentarios
o " Comité de gestion N R .
00 07/10/2025 Subgerente Administrativa/Contratista Calidad gesion y “leacion del

desempeno
penc documento
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[ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE LICORES DEL TOLMA REGISTRO DE ENTRADA 27/1072025 [HouAtio I
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Orden s e Fioal S Capela Tomo Gtro P Consulta fcacién OBSERVACIONES
82 RIRPE) FLT-166 - 2022 NIKOL DAYANA GARZON HERRERA 20220128 20220731 2 3 1 134 PAPEL ALTA [CONTRATO.COP. RP.ESTUDIOS - ESTAMPILLAS - ACTA De INICIO -PAGOS-
o |ACTA O LaUIDACIEN
1 1141 |FUT-169 2022 CLUB DEPOSTES TOUNAS A 2220128 2220005 2 4 f 20 PAPEL aLra CONTRATO.COP RP ESTUDIOS - ESTAMPILLAS AGTA Da NIGIO PAGOS.
o 1141 [FUT6S 02 CLUR DERORTES TOMAS A 222062 2220509 > 5 2 26 PAPEL ALTA PAGoS
3 1141 [FLT165 202 CLUE DEPORTES TOMAS A 2221018 2012 ) 0 3 210 PAPEL ATA G0 AGTA DE LIGUIDACION
CONTRATO.COP P & TR De G0 PAGES.
1161 [ELT70- 2022- MARIA FERNANDA VILALBA COSTES 20220128 222000 ) ' ) 165 PAPR ALTA
185 * . ACTA DE LIQUIDACION
o FLT171 - 2022 ALVARD MONROY CALLEJAS 2220128 222062 ) 2 ' 4 PAP ALTA CONTRATO.COP P 5TUGIDS - ESTAMPILLAS  AGTA e NICIO PAGOS.
149 EL L |ACTA DE LiguIDACION
" L7172 2022, JOSE WALDERTO DOOS0 FOSS0 omarae om0 * [CONTRATO.COP. AP £5TUDIS - ESTAVPILLAS  ACTA 5 WIEI6 PAGES.
™ 1ren X 3 1 118 PAPEL aLTA s
00 1141 |FUTT3. 2002 OMANNY ERNANDA LOTANO 2220128 22073 0 i ' A CONTRATO-COP. RPESTUDIOS - ESTAMP LLAS - ACTA Do INCIO PAGOS-
s PAPEL v [ACTA DE LGUIDACION
0 |t [ oo on st movens socomno wzoz raww © s ; - oaret e CONTAAT> o <P ESTUDIS - E5TAMSLLAS AT O 0 GBS
|ACTA o UaUDAC
o G e ey > CONTRATO-COP. AP.ESTUBIGS - ESTAWPLLAS | ACTA 5 NIEID PAGDS
s ' b PAPEL ALTA |ACTA DE LIGUIDACIEN
192 e 20220120 2220711 B 1 ' 15 PaPEL ALTA |CONTRATO.CDP. RP-ESTUDIOS - ESTAMPILLAS - AGTA Oa NICIO PAGOS.
[ Tt 022 CORPORRTION SOCIAL DEPORTIVAY CULTURAL D X El 2 T 60 PAPEL ATA PAG0S
™~ s 2022 CORPORACION SOCIAL DEPORTIVA Y CULTURL 220506 mz2 ;' ) 3 o PapeL T ONTRTOTOP R ESTUORS S5 TANPLLRS 3G TA B NED PRGBS
ACTA O LigUIDA
. e 20 LA SRRV MORA oz e 5 " T [CONTRATO-COP. RP-ESTUBIGS - ESTAMPILLAS - ACTA s NICIO PAGOS.
il PAPEL ALTA ACTA OE LIGUIDACION
ooy e |75 202 FERND0 WAL RONE. p———" prem— P 5 (CONTRATO-COP. RP-ESTUBIGS - ESTAMPILLAS - AGTA Da NGO PAGOS.
! b PAPEL el ACTA OE LIUIDACION
- T1er  |Firas0. 2022.050AR ABERTO NORERACOMEL o ey - " S (CONTRATO-COP RP-ESTUGIGS - ESTAMPILLAS - ACTA s NICIO PAGOS.
2 PAPEL ALTA ACTA OE LiouiDACION
19 et [FE 2022 RONRADIO SAS 20220126 20221028 B 7 s 103 PAPEL ALTA (CONTRATO-COP. RP.ESTUDIOS - ESTAMPILLAS - ACTA Ds NICIO-2AGOS
T =
19 11307 FLT6 - 2022 Nk MARGELA MONTENEGRO 20220126 2240630 P 1 ' ~ESTAMPLLAS - 3CTA PACOS-
i PAPEL ATA |ACTA DE LIGUIDACION
zm 1161 [FUTE:  20226 UNDACION TOLIMA CULRURA 2020126 2022.0831 = 2 1 165 PAPEL ALTA CONTRATOCOP. RE-ESTUDIOS - ESTAMPILLAS - ACTA D INIGIO PAGOS-
DACION
2 19367 PT84 2022 TOUMA COMUNICACIONES Y MEDIOS 220126 20220809 = 3 1 185 PAPEL ALTA ACTA Do INICIO -PAGOS-
= 1161 [FTi6s 2022 EDGARD EDSON DANEL RESTRERO CORONADO [ xmo 222063 = 4 1 179 PAPEL ATA ACTA D INICIG-PAGOS-
2 19147 |FLT186 - 2022 GUSTAVO ADOLFG DELGADO FRANCO [ mzoa 2220811 = 5 1 15 PAPEL aTA ACTA Do INICIO-PAGOS-
2 116t [FUTME - 202 FORERO £ OLAYALTDA 22012 222063 = s 1 1% PAPEL ATA ACTA Da INICIO PAGOS-
2 1161 [FLT-186- 2022 GONZALO DUARTE GALLG 2220128 20220806 = 7 1 2 PAPEL ALTA ACTA DR GO PAGCE-
1141 [FLT186 190191152160 2022, NG SE EFECTUARON ASTADSINGIO PAGES-
g B PAPEL ATA JAGTA 0 Lsioacon
TS 7020 CAMARE B COMERETE NG € T
IEEREE | aman 2720028 = ' 1 14 PAPEL ATA [contRaTOcOP 2P-2sTUDIOS ACTA Da NICIO PAGOS.
[ | e Trrie 2z ssocconsum e 20220301 220517 3 2 1 B PAPEL ATA |CONRATGCOP. 7P EETUoI0S ACTADeINEIO PAGGS-
| |ACTA O LauDACION
| e [ wer [rires 2o weton constRucsonEs sAS T amase 2z » 3 Y o1 p— Py CONTRATO COP 20-23TUDIS - SSTANPILLAS XCTA G NGO 72005
me | tien [RiTas 20 T AMERIGAS SAS 20210314 220507 B « 1 % PapEL ATA TUDIOS - ESTAMPILLAS - ACTA De INICIO PAGOS
20 [ rar [FTase. 20 ETE LOGITICH 1 RENDMENTOS [ mmos 221230 = s ' 183 PasEL ATA TUDIOS - ESTAMPILLAS - ACTA Da INICIO PAGOS
- COP ESTUDIOS PREVIOS -LICITACION PUBLICA J022-SUMISTRO OE LNEA
an 1141 [FLT9G - 2022-0SCAR FERNY VARGAS AGU | wzez wnoz = s ' 199 PAPEL ALTA £TIGUETEACORA MANTENMENTO VAGUNA U SWVASCACC:
DESMONTAUE LINEA ANTIGUA 1 2
2z a1 [FLT195 . 202 0SCAR FERNY VARGAS AGU | wzoe w2607 = 7 2 72 PAPEL ALTA i e oAt
POl o
23 T1a1  |FLT200- 2022 MARFRE SEGUROS GENERALE [ mnen iz 2 ' ] 215 PacEL AT conRATe.con.
T |acra o€ Laui
216 Tier|FT20r- 2022 e DOBLE W TR P 2250127 P 2 ' 25 PAPEL ALTA [re.esruoios
75 T4y [FiT20 202 A DGBLE W LDk | mmow 7210 w 3 z 92 PAPEL ALTA JorRosicoraP: A
FLT.202 - 2022 CONTRO. REGIOWAL E AIGIENE DF . , B CE30 SELECCCON VINNA CUANTIA COP-RP-CONTRATO
we | e [T E [ amoers wazre w . : o e A FRGERSo e o G a3 9
m et |rurmn e ot s s [ wmo wzwn p B ] - e e couTRarocor o RIS CTAOn el PRGOS
CTA OE LIQUIDACK
26 D w0 p—— " . | 0 Py CONTRATO CD? 3P ESTUNDS =S TAWPILAS ACTA e MC PAGGS
25 1ier R0 02 casEne [ wnw P s ! ' o | O . CONTRATOCOP. RP-ESTUDIOS - ESTANPILLAS - ACTA D INICIO -PAGOS
- o~ - —— S — e —— — — ICONTRATOSop <3S ESTARPLLAS ACTA GH N0 PRG0S
IR e - | zawz | azews 3 2 ' Vs PapEL ATA oTa pe uaci
. . 1 1 - —1 - — 0% RPESTUDIOS ESTAUPILLAS - ACTA Bw INICIO PAGDS:
R T e —— | aman | wman | s . , . e e et
1 v sz wonconcesionas sas P P I . \ - " A CONTRATO COP AP E3TUDIOS  ESTANPILLAS -ACTA De INICIO PAGOS
} =
[ o Tommm wvomme . - : A
- ) | e w1010 » N ! 151 pareL ALTA DAC) -
Ve o 1 - - 5 o5 P £STUGI0S  ESTANPILAS ACTA O NICI0 ACTA
[rormio s Eoumno0 s s wzb | azwos 3 \ A !wﬁ;, 700
U211 2022 PEGaTER ARTEROA | aznw Py , . o PAPEL A i Eqm;um;.u# RAPESTUDIOS - ESTAMPILLAS - ACTA Da INCIO PAGOS.




?————*7

@ FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOGUMENTAL (FUID)
r— PO SRS A AT '| [T — [ Fr— T —
. - — - e . L
[ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE LICORES DEL TOLIMA | REGISTRO DE ENTRADA 2711072025 S
INFORMACION DEL PRODUCTOR DEL INVENTARIO
[SECCION: GENERAL copico 1 Jcoico Jrin 4 ransteranca
[Nombre det JUAN FABLO SALAZAR ACHUR Cargo: SECRETARIO GENERAL Cédula 93390534
Tansterencis pmanas oracian de fondo acumulad: PRIMAR oo dal furcionans 3 ot et
P— [Transterencias prima Valoracion de fondo acumulado VALOR PRIVARIO Trasiao del funcionara a ot pumsts
© Transterencias secunganas Fusion de procesos Por anculaciin et dsl tuncionar
No. de Fechas Extern: Unidad do Gonnervacién Frecuencia de
Nombre de las series. subseries Namero de Follos Soporte i
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- n L o . o ONTRATO-COP. RPEsVumos ESTAMPILLAS - ACTA De INICIO -PAGOS
LT AT 2072 WL A0 PEFA GUTIERREZ I P P s N w are ra CONTRATO-COP.
5 y 1 i A B — - - CONTRATO.COP RP-ESTUDIOS - ESTAMPILLAS - ACTA De INICIO PAGOS.
i 475 202 05 €o0 GRLID PEALOA | wam 202212 31 “ 2 1 1 7 pAPEL A AR




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL (FUID)

cooG0 siFoR12

l FECHADE HICOAGTURZACEN 0710035 | [,
S ONEARL € SRSFRENTE ASRIETRATI
REGISTRO DE ENTRADA 27/10/2025 THoJA Mo |
[ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE LICORES DEL TOLIMA INFORMACION DEL PRODUCTOR DEL INVENTARIO ’ -
n [CODIGO:
[cooico: 1 [SUBSECCION: _
oo e ZAR ACHUS! Cargo: SECRETARIO GENERAL Cédula: 93390534
Nombre del Funcionario: __JUAN PASLO SAAZAR X [Valoracion de fondo acumulado VALOR PRIMARIO Traslado del funcionario a otro puesto
| Transterencias pnmarias e e Por vinculacién Retiro del funcionario
obyeto el inventario A Fusion de procesos i _ _
N Fechas Externas. Unidad de Conservacién Namero de Folios Soporte Frocuenciade | ubicacién estante OBSERVACIONES
No.ce cidigo Nombee de las series, subseries Tnicial Fin Can Carpela Tomo Otro onsuta _
Orden @ PAPEL ALTA Icouranorcw RP-ESTUDIOS - ESTAMPILLAS - ACTA De INICIO -PAGOS -
2022-E0 CLARAS S A 20221209 20230124 66 3 1 [ACTA DE LIQUIDACION
= e FLT-475 albiatnttniod 120 PAPEL ALTA [CONTRATO-CDP. RP-ESTUDIOS - ESTAMPILLAS - ACTA De INICIO -PAGOS -
2022, RADIC CADENA NACIONAL S8 20221200 20220118 & 4 1 |ACTA DE LIQUIDACION
hal tuaen |02 RADIO GO pypey oy [cownmcan RP.ESTUDIOS - ESTAMPILLAS - AGTA Ds INICIO PAGOS -
485 11141 FLT-478-2022-HASSLEDY JOMANA APONTE ORTIZ 202212098 2023.01-16 66 5 1 89 cTa JQUIDACION.
s CONTRATO-COP. RP-ESTUDIOS - ESTAMPILLAS - ACTA s INICIO -PAGOS -
486 RARTES FLT478-2022SABEL CRISTINA GOMEZ VARELA 20221208 202301-16 66 6 1 67 PAPEL L ACTA DE LIQUIDACION
. pem CONTRATO-COP. RP-ESTUDIGS - ESTAMPILLAS - ACTA s INICIO -PAGOS -
487 AARTE] FLT480-2022- MIGUEL ANGEL MERCHAN SANTOS 20221212 2022:12:31 66 7 1 74 EL T CION
pr— v £STUDIOS - ESTAMPILLAS - ACTA Oa INICIO -PAGOS -
P 1161 |FLT481:2022 CLAUDIA MILENA DIAZ LLANOS 2221213 2022121 & s 1 7 L 3
o PN CONTRATO-COP. RP-ESTUDIOS - ESTAMPILLAS - ACTA s INICI -PAGOS -
s T1e1 | FUT4822022-AMBEMALTDA 2221214 2220123 & s 1 ) PAPEL A Lr Gaitaier:
= Tia1|FLT485200 FUNDACION TOLIMA CULTURAL 2221214 20221231 & 7 T ) PAPEL ATA (CONTRATO-COP. RP-ESTUDIOS - ESTAMPILLAS - ACTA Ds INICIO
L7484 2527 SANDRA MILENA GUTIERREZ € NO SE EJECUTO
491 RARTE] |FLT485-2002.RADIO PRENSA Y TELEVISION SAS 20221216 2022:12-0 67 2 1 m PAPEL ALTA CONTRATO-COP. RP-ESTUDIOS - ESTAMPILLAS - ACTA De INICIO -PAGOS.
T - ESTAMPILLAS - ACTA De If .
P= 111 |RLT48620HERGRILL SAS 20221216 20230110 o 3 1 101 PAPEL ALTA R oo
CONTRATO-COP. RP-ESTUBIOS - ESTAMPILLAS - ACTA Ge INICIO PAGGS -
P Cen | Firas ot FREDY MOSGUERA TATE oz ) o . : o PapL A [CONTRATG-COP. RP ESTUDIGS O NICio PAGOS
494 1114 | FLT488-2022-KRIS MATT EVENTOS SAS 20221223 20221229 67 5 1 78 PAPEL ALTA |CONTRATO-CDP. RP-ESTUDIOS - ESTAMPILLAS - ACTA De INICIO -PAGOS
4 e ‘]g‘rm': L TERPEL 20220216 20220530 ) 1 1 164 PAPEL ALTA ORDEN DE COMPRA -ESTUDIOS -CDP-RP- ESTAMPILLAS - ACTAS -PAGOS-
TRATS OROEN OF COWPR
w | | @eeoomenEon T | e oz 0 2 2 o ey o CROEN OF GOMPRA Z37UD10 0P AP E5TANPLLAS - ACTAS #AGOS.
CONTRATC ORGEN BE z
o7 et |t ity 2020223 20220330 6 3 1 E PAPEL ALTA ORDEN DE COMPRA -ESTUDIOS -CDP-RP- ESTAMPILLAS - ACTAS -PAGOS-
- TCONTRATS GRDEN DE COMPRA Ne 8678020 W GRUPG
438 e 2022.0406 20220505 & 4 1 & PAPEL ALTA ORDEN DE COMPRA -ESTUDIOS -COP-RP- ESTAMPILLAS - ACTAS -PAGOS-
CONTRA~C ORDEN BE COMPRA No 67521 2022 COLOWBIANA BE
429 11141 | cowe Sh 25-03-20222 2022-04-20 68 5 1 42 PAPEL ALTA (ORDEN DE COMPRA -ESTUDIOS -CDP-RP- ESTAMPILLAS - ACTAS -PAGOS-
500 et |CONTRATC ORDEN DE COMPRA No £7606-2022 -PANAMERICANA S A 20220330 20220505 6 6 1 52 PAPEL ALTA ORDEN DE COMPRA -ESTUDIOS -COP-RP- ESTAMPILLAS - ACTAS -PAGOS-
ot 11141 |CONTRATC ORDEN DE COMPRA N S3270.2022 FERRICENTROS SAS 2220713 20220727 o 7 1 2 PAPEL ALTA ORDEN DE COMPRA -ESTUDIOS -COP-RP- ESTAMPILLAS - ACTAS PAGOS-
TCONTRATS GRDEN GE COMPRANG 77T
e
2 |IBRERLL ¥ EAPE ERL S 4 2020613 2020721 69 1 1 s PAPEL ALTA (ORDEN DE COMPRA -ESTUDIOS -COP-RP- ESTAMPILLAS - ACTAS PAGOS-
: ORDEN DE TERPEL
%0 et 1 &
20220808 2021128 6 2 1 20 PAPEL ALTA ORDEN DE COMPRA -ESTUDICS -CDP-RP- ESTAMPILLAS - ACTAS -PAGOS-
504 M4 CONTRATO ORDEN DE 202:08-21 2022-
LIBRERIL ¥ PAPE_ERIL S A -10-20 69 3 1 47 PAPEL ALTA [ORDEN DE COMPRA -ESTUDIOS -CDP-RP- ESTAMPILLAS - ACTAS -PAGOS-
s D DE Comi sas 20220830 2022:11-
o oo cowre 1111 6 4 1 4 PAPEL ALTA (ORDEN DE COMPRA -ESTUDICS -COP-RP- ESTAMPILLAS - ACTAS -PAGOS.
506 RERTE} .,
: 20221018 202301
LBRERIA Y PAPELERIA S 4 0108 had s ! 3 PAPEL ALTA ORDEN DE COMPRA -ESTUDIOS -CDP-RP- ESTAMPILLAS - ACTAS -PAGOS-
e e |CONTRATO ORDEN D ComPRA e TERPEL oy - - S
= o Sh 2022- 2023-04- 1 130 PAPEL ALTA ORDEN DE COMPRA -ESTUDIOS -COP-RP- ESTAMPILLAS - ACTAS -PAGOS-
123 [RESOLUCIONES DE ENERO A MARZO DE 2022 2022:0103 20220331 0 1 1 193 APEL T/
509 1152 [RESOLUCIONES D ABRIL A JUNID DE 2022 2020404 20220650 0 2 2 27 s RESOLUCIONES DELATALA 123 2022
510 sz [RESO_UCIONES GF JULIC A DICIEMBRE DE 2022 2022:07-01 0221231 0 3 3 254 e ATA RESOLUCIONES DE LA 125 A LA 2482022
51 ) INFORMES ENTES D CONTROL 202 20210101 202112:30 1 1 1 AneL ALTA [RESOLUCIONES DE LA 249 A LA 462.2022
512 1130 INFORMES ENTES DE CONTROL 2022 20220103 20221230 " 2 N 26 APEL ALTA RENDICION DE CUENTAS - COSTOS
513 130 INFORMES ENTES 07 CorTre 227 0155 e ! 2 2 159 PAPEL ALTA PLAN OE MEJORAMIENTO-CONTRATOS CIA OBSERVA
o 1159 [REOISTRO LSTADG uaceTi: 5 G TEETORES T w2 2 1 1 o e "”‘ PARAMETROS DE CONTRATACION
ELABORE T R ruucgzlnm = PAPEL ALTA [sELeccion oe PROVEEDORES FOR GU0s
FECHA MERY JOH#/ UE RECIBE USO EXCLUSIVO s
| FECHAT ¢ GOMEZ ALYAREZ
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ACTA DE CONSTANCIA DE TRANSFERENCIA

VERSION: 00 | RESPONSABLE: FECHA DE INICIO/ACTUALIZACION: 07/10/2025 PAGINA 1 DE 1 CODIGO: SI-FOR-14
SUBGERENTE
ADMINISTRATIVA

FECHA 10 de Noviembre de 2025

|QUIEN ENTREGA

MARIA DEL PILAR RAMIREZ MONROY

OBJETO

Realizar entrega de las transferencias primarias del Archivo de Gestion del

area de Financiera (Contabilidad) al Archivo Central _ '
MARIA NORELLY BARRAGAN MENDEZ, Subgerente Administrativa

QUIEN RECIBE

En las instalaciones de la Fabrica de Licores del Tolima, se Retnen la Doctora. MARIA NORELLY
BARRAGAN MENDEZ, en su calidad de Subgerente Administrativa y la Doctora MARIA DEL PILAR
RAMIREZ MONROY en su calidad de Subgerente Financiera, responsable del Archivo de Gestién del
area de Financiera (Contabilidad), para dejar constancia que se realizé transferencia primaria de afio

2022, entregando 7 cajas X200, con un total de 64 carpetas. Cumpliendo con lo establecido en las
Tablas de Retencién Documental vigentes.

Anexo: Formato Unico de inventario Documental.

La suscrita Subgerente Financiera deja la presente observacion Yy suscribe el Acta de transferencia
amparada en el Articulo 83 de la Constitucion Politica de Colombia, el cual establece:

“Articulo 83. Las actuaciones de los particulares y de las autoridades publicas deberan cefiirse

a los postulados de la buena fe, la cual se presumira en todas las gestiones que aquellos
adelanten ante éstas.”

En constancia se firma a los Diez (10) dias del mes de Noviembre de 2025.

Lpftata
MARIA DEL PlLAI%TiR Z MONROY

Subgerente Financiera

MENDEZ
Subgerente Administrativa

CLAUDIA LORENA CAMPOS CRIALES
Contratista de apoyo a la Gestién Documental

CONTROL DE CAMBIOS
Versi6n Fecha Elaboro Reviso/Aprobo Comentarios
00 07/10/2025 N Subgerente Comité de geftic'm Creacién del
Administrativa/Contratista Calidad y desemperio

documento




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL (FUID)

N
. . FECHA DE INCIOIACTUALLZ - 0711072025 PAGINA 1 DE 1 CODIGO: SI-FOR-12
VERSION: 00 .
: /20 HOJA No. 1DE 2
[ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE LICORES DEL TOLIMA REGISTRO DE ENTRADA: 10/11/2025 l 0. I
INFORMACION DEL PRODUCTOR DEL INVENTARIO
SECCION: SUBGERENCIA FINANCIERA Jeopico: 30 ]SUBSECCION: CONTABILIDAD Jcomico: [t oo ransierence
: : la:
Nombre del F i MARIA DEL PILAR RAMIREZ MONROY Cargo: Cédula
Transferencias primarias: X Valoracion de fondo acumulado: Traslado del funcnonano a otro puesto:
Objeto del inventario [ encias secundarias: Fusién de procesos: Por vinculacién ____ Retiro del funcionario
Fechas Externas Unidad de Conservacién Numero de Frecuencia de Ubicacién OBSERVACIONES
g::!:: e e seriee , Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Soporte Consulta estante N
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA o - ] s 73 PAPEL BAJA
1 30112 fue R R $3.500.000 CC2 1285 2022-01-04 | 2022-01-19 1
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA
2 30.11.2 |MENOR ENERO §3.500.000 CC2 2022-01-20 | 2022-01-31 1 2 1 72 PAPEL BAJA
1288
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA
3 30.112 | e NOR $2.500.000 CC2 1289 2022-02-01 | 2022-02-08 1 3 1 76 PAPEL BAJA
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA
4 30.11.2 |[MENOR FEBRERO $3.500.000 CC2 2022-02-08 | 2022-02-16 1 4 1 66 PAPEL BAJA
1291
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA
5 30.11.2 IMENOR FEBRERO $3.500.000 CC2 2022-02-16 | 2022-02-23 1 5 1 68 PAPEL BAJA
1294
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA
6 30.11.2 :V;EJ;IOR FEBRERO $3.500.000 CC2 2022-02-22 | 2022-02-28 1 6 1 52 PAPEL BAJA
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA
7 30.11.2 nEo';OR MARZO $3.500.000 CC2 2022-03-01 | 2022-03-16 1 7 1 77 PAPEL BAJA
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA
8 30.11.2 |[MENOR MAI .500. -03- .03-
uen RZO $3.500.000 CC2 2022-03-16 | 2022-03-29 1 8 1 77 PAPEL BAJA
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA
9 30.11.2 [MENOR MARZO $3.500.00 -03- X
o $ 0 CC2 2022-03-29 | 2022-03-31 1 9 1 60 PAPEL BAJA
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA
10 30.11.2
MENOR ABRIL $3.500.000 CC2 1320 | 2022-04-04 [ 2022-04-21 1 10 1 88 PAPEL BAJA
LEGALIZACION REEMBOLSO CA.
1 30.11.2 JA
2022-04- .04
IMENOR ABRIL $2.600.000 CC2 1321 20422 | 2022-04-26 1 11 1 41 PAPEL BAJA
LEGALIZACION REEMBOLSO
12 30.11.2 CAJA
M 2022-04-22 | 2022.05-
ENOR ABRIL $3500.000 CC2 1323 022-05-02 2 1 1 67 PAPEL BAJA




LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA | 505 0503 | 2022-05-10 2 2 1 79 PAPEL BAJA
‘ 3 \ 30112 | MENOR MAYO $3.500 000 CC2 1324
‘ LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA | 525 0506 | 2022.05-16 2 3 1 67 PAPEL BAJA
" \ 30112 | MENOR MAYO $3.500.000 CC2 1327
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA
20513 | 2022-05-19 2 4 1 55 PAPEL BAJA
\ 30112 | 4ENOR MAYO $3.500.000 CC2 1330 | 202
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA
; 0523 2 5 1 2 PAPEL BAJA
\ o2 \MENORMAYO $2.300.000 CC2 1331 | 20220518 | 2022:05-2
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA
20 | 2022-05- 33 PAPEL BAJA
\ 30112 \ MENOR MAYO $2.300.000 CC2 1333 | 2022:05-20 | 2 % 2 6 !
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA § ; Batia
\ 30112 \MENOR D S5 200 oon oo v | 2022:08-20 | 2022-05-31 2 7 1 67 PAPEL
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA ! "
\ 30112 \MENOR e 45 700 200 o s | 2022:08-02 | 2022-08-13 2 8 1 53 PAPEL
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA
r 2 \ 30112 _‘M‘NOR e a5 30 00 o o | 2022:08-10 | 2022.08-15 2 9 1 58 PAPEL BAJA
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA
\ \ 30112 \MENOR R0 53 500 000 Cos 1352\ 20220614 | 2022-06-22 2 10 1 64 PAPEL BAJA
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA
\ 2 \ 30112 \MENOR precehic ey 1354\ 2022-06-20 | 2022.06-20 2 11 1 67 PAPEL BAJA
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA
\ 30112 \MENOR e & ooion0 Ce & m\ 20220630 | 2022-07-05 2 12 1 60 PAPEL BAJA
LEGALIZACION REEMBOLSO CAJA
% \ 30112 \MENOF oy 1352\ 2022.07-05 | 20220711 2 13 1 54 PAPEL BAJA
(EGALZACION CAJA MENOR
2 30112 |REEMBOLSO JULIO $3.500.000 CC2 | 2022-07-11 | 2022-07-18 3 1 1 88 PAPEL BAJA
1362
GALZACION AR MENOR
2 30112 REEMB’J.SO JULIO $2 100000 CC2 | 20220722 | 2022-07-22 3 2 1 69 PAPEL BAJA
A AN CAMSioR
2 sugv2 [REEMBOLON S0 a8 Seomenea] 2022072 20220722 3 3 1 58 PAPEL BAJA
1366
LEGALZACION CAJE MENOR
28 30.11.2 |REEMBOLSO AGOSTO $2.200.000 2022-08-05 | 2022-08-05 3 4 1 39 PAPEL BAJA
CC2 1367
(EGALZACION CAJE MENOR
29 30.11.2 |REEMBOLSO AGOSTO $1.300.000 2022-08-03 | 2022-08-12 3 5 1 36 PAPEL BAJA
CC2 1366
LEGALIZACION CAdA MENOR
30 30.11.2 |REEMBOLSO AGOSTO $2 100.000 2022-08-19 3 6 1 59 PAPEL BAJA
CC2 1379
LEGALIZACION CAJA MENOR
31 30.11.2 |REEMBOLSO AGOSTO $2 500.000 2-08-18 | 2022-08-23 3 7 1 73 PAPEL BAJA
cC2 1380

_;




LEGALIZACION CAJA MENOR

32 3011.2 |REEMBOLSO AGOSTO $3.500.000 | 2022-08-24 | 2022-08-30 8 60 PAPEL BAJA
cc2 1382
LEGALIZAGION CAJA MENOR

220901 | 2022-09-07 9 56 PAPEL BAJA

33 30112 14G0STO $2.500.000 CC2 1386 s
LEGALIZACION CAJA MENOR ’ 09 10 119 PAPEL BAJA

34 30112 |SEPTIEMBRE $3.500.000 CC2 1396 | 2022:09-09 | 2022:09-27
TEGALIZACION CAJA MENOR

35 30112 |REEMBOLSO OCTUBRE $3.500.000 | 2022-10-05 | 2022-10-25 11 108 PAPEL BAJA
cc2 1401
LEGALIZACION CAJA MENOR

36 30112 [ o ey | 20221028 | 2022-1031 1 41 PAPEL BAJA
LEGALIZACION CAJA MENOR

37 30.11.2 OLSO NOVIEMBRE 20111105 | 2022-11-22 2 101 PAPEL BAJA
$3.500.000 CC2 1406
[EGALIZACION CAJA MENOR

38 30112 |REEMBOLSO NOVIEMBRE 20221129 | 2022-12:01 3 69 PAPEL BAJA
$3 500,000 CC2 1411
(EGALIZACION CAJA MENOR

39 30112 [ a5 | 20221207 | 2022-12.15 4 9% PAPEL BAJA
LEGALIZAGION CAJA MENOR

40 30112 |REEMBOLSO DICIEMBRE 2022-12-14 | 2022-12.26 5 81 PAPEL BAJA
$2.300.000 CC2 1414
LEGALIZACION CAJA MENOR

41 30112 [REEMBOLSO DICIEMBRE 2022-12-15 | 2022-12-18 6 52 PAPEL BAJA
$3.500.000 CC2 1422
NOTAS DE CONTABILIDAD MES DE

P 30412 [NOTASDEC 20220111 | 2022.01-26 1 93 PAPEL BAJA
NOTAS DE CONTABILIDAD MES DE

P 30412 [NOTASDE CON 20220210 | 2022-02-24 2 147 PAPEL BAJA
NOTAS DE CONTABILIDAD MES DE

44 0412 [NOTASDEC 20220310 | 2022-03-31 3 227 PAPEL BAJA

5 30412 |JOTAS BE CONTABILIDADMES DE | 55, 04.05 | 2022.04-21 4 136 PAPEL BAJA
NOTAS DE CONTABILIDAD MES DE

46 30.“2*&&0 T 2022.05-31 | 2022.05-31 5 152 PAPEL BAJA

a7 30412 :"SL’;S;(J’ZEZCONTAB”-'DAD MES DE | 2022.06-30 | 2022-06-30 6 224 PAPEL BAJA
NOTAS DE CONTABILIDAD MES DE

" 20412 [JOIASDE 20220707 | 2022-07-29 7 123 PAPEL BAJA
NOTAS DE CONTABILIDAD MES DE

49 a0412 [NOTAS DE CO 2022-08-01 | 2022-08-31 8 133 PAPEL BAJA
NOTAS DE CONTABILIDAD MES DE

50 30412 |SO7AS OF CONTA 20220805 | 2022-09-30 1 133 PAPEL BAJA
NOTAS DE CONTABILIDAD MES DE

51 30412 [$O745 DE CON 2022-10-27 | 2022-10-31 2 140 PAPEL BAJA
NOTAS DE CONTABILIDAD MES DE

52 30412 [NOVAS DE CONT/ 20221101 | 2022-11-30 3 129 PAPEL BAJA
NOTAS DE CONTABILIDAD MES DE

53 30412 [[OTAS DE CONTABILIDS 2022-12-06 | 2022-12-30 4 202 PAPEL BAJA
NOTAS DE CONTABILIDAD MES DE | s o o |

54 30412 [yoAe D CONTABILION 2022-12:36 | 2072-12:31 5 9 PAPEL BAJA

) NOTAS DE CONTABILIDAD MES DE :
55 s0a12 [H2TAS O CONTABILIDAL 20221231 | 2022-12-21 6 212 PAPEL BAJA




A

«

CIERRE CONTABLE 2022 Y
56 30.41.2 ANEXOS INFORMES CONTADURIA 2022-12-01 | 2023-02-21 6 7 259 PAPEL BAJA
57 30.19.2 |DECLARACION DE RENTA 2021 2022-04-27 | 2022-05-05 7 1 212 PAPEL BAJA

DECLARACION DE IMPUESTOS
58 30.19.4 |INDUSTRIA Y COMERCIO TOLIMA 2022-03-29 | 2022-03-29 7 2 26 PAPEL BAJA

2021
59 30.19.3 |RETEICA 2022 2022-03-11 | 2023-01-16 7 3 110 PAPEL BAJA
60 | 30196 |RCTENCIONENLAFUENTE2022 | 55290200 [ 2022-12-14 7 4 250 PAPEL BAA
61 30196 [RETENCIONENLAFUENTE 2022 | 259 12.14 | 20230113 7 5 51 PAPEL BAA

IMPUESTO DE INDUSTRIA'Y
62 30.19.1 COMERCIO VIGENCIA 2022 2022-01-01 | 2023-06-26 7 6 80 PAPEL BAJA

COMPROBANTE PC1 7619
63 30.11 ICAUSACION CONTRIBUCION 2021-05-14 | 2022-07-01 7 7 12 PAPEL BAJA

SUPERSALUD

" [No se encuentra en la TRD pero se

COCILIACIONES ALMACEN - hace necesario conservar la

64 CONTABILIDAD 2022-04-01 | 2022-12-31 7 8 191 PAPEL BAJA on, realiando la
iprimaria y su posterior conservacion
FUNCIONARIO QUE ELABORA FUNCIONARIO QUE ENTREGA INCIONARIO QUE RECIBE USO EXCLUSIVO PARA ARCHIVO
FECHA LAURA DANIELA HERNANDEZ COMBITA FECHA MARIA D& PILAR RAMIREZ MONROY FECHA CLAUDIA LORENA CAMPOS CRIALES IAPROBADO: X
10/11/2025 /& @ 10/11/2025 M 10/11/2025 RECHAZADO:
I A~
CONTROL DE CAMBIOS
Versién | Fecha Elabor6 | Reviso/Aprobd | Comentarios

0 7/10/2025 Subgerente Administrativa/Contratista Calidad l Comité de gestion y desemperio [ Creacion del documento

agiee)




ACTA DE CONSTANCIA DE TRANSFERENCIA

VERSION: 00 RESPONSABLE: FECHA DE INICIO/ACTUALIZACION: 07/10/2025 ' PAGINA 1 DE 1 ‘ CODIGO: SI-FOR-14
SUBGERENTE ‘
ADMINISTRATIVA _ _ 1

FECHA |18 de Noviembre de 2025 - ]
QUIEN ENTREGA MARIA DEL PILAR RAMIREZ MONROY |

\‘OBJETO Realizar entrega de las transferencias primarias del Archivo de Gestuon:

| - del area de Financiera (Presupuesto) al Archivo Central |

_QUIEN RECIBE MARIA NORELLY BARRAGAN MENDEZ, Subgerente Administrativa |

En las instalaciones de la Fabrica de Licores del Tolima, se retnen la Doctora. MARIA NORELLY
BARRAGAN MENDEZ, en su calidad de Subgerente Administrativa y la Doctora MARIA DEL PILAR
RAMIREZ MONROY en su calidad de Subgerente Financiera, responsable del Archivo de Gestién del
area de Financiera (Presupuesto), para dejar constancia que se realizé transferencia primaria del afio
2022, entregando Una (1) caja X200, con un total de 7 carpetas. Cumpliendo con lo establecido en las
Tablas de Retencion Documental vigentes.

Anexo: Formato Unico de inventario Documental.

La suscrita Subgerente Financiera deja la presente observacién y suscribe el Acta de transferencia
amparada en el Articulo 83 de la Constitucion Politica de Colombia, el cual establece:

“Articulo 83. Las actuaciones de los particulares y de las autoridades publicas deberan cefiirse a los
postulados de la buena fe, la cual se presumira en todas las gestiones que aquellos adelanten ante
éstas.”

En constanc
MARIA NOR ELLY/MNMZ MARIA DEL‘&Q&RA%REZ MONROY

Subgerente, Administrativa Subgerente Financiera

ma a los Dieciocho (18) dias del mes de Noviembre de 2025.

CLAUDIA LOR MPOS CRIALES
Contratista de apdyo a la Gestién Documental

CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Elaboré Reviso/Aprobé | Comentarios "
Comité de gestion i |
00 07/10/2025 N Subgerentg . i - Creacion de
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL (FUID)

VERSION: 00

RESPONSABLE SUBGERENTE ADMINISTRATIVA

FECHA DE INICIO/ACTUALIZACION: 07/10/2025

PAGINA 1 DE 1

CODIGO: SI-FOR-12

ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE LICORES DEL TOLIMA REGISTRO DE ENTRADA. 14/11/2025 [HOJA N0, [1DE2
INFORMACION DEL PRODUCTOR DEL INVENTARIO
SECCION: SUBGERENCIA FINANCIERA |copiGo: 30 SUBSECCION: PRESUPUESTO |copiGo: [No. de transferencia:
Nombre del Funcionari MARIA DEL PILAR RAMIREZ MONROY Cargo: Cédula: 1.105.334.720
. § 5 Transferencias primarias: X Valoracion de fondo acumulado: Traslado del funcionario a otro puesto:
Objeto del inventario Transferencias secundarias: Fusion de procesos: Por vinculacion Retiro del funcionario
No. de 5 Fechas Externas Unidad de Conservacién Nimero de s Frecuencia de Ubicacién
i oporte OBSERVACIONES
Orden cédigo de las series, Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios o Consulta estante
LIBERACION DE SALDOS DE
K -11- A
1 30.45 CONTRATOS 2022 2022-01-27 | 2022-11-21 1 1 1 53 PAPEL BAJ,
2 30.45.5 |INFORME SIA OBSERVA 2022 2022-01-01 | 2022-12-31 1 2 1 63 PAPEL BAJA
INFORME CHIP A LA CONTADURIA
3 30454 |GENERAL DE LA NACION - 2021-08-18 | 2021-08-18 1 3 1 48 PAPEL BAJA
PRESUPUESTO 2021
INFORME CHIP A LA CONTADURIA
4 30454 |GENERAL DE LA NACION - 2022-05-02 | 2023-02-21 1 4 1 19 PAPEL BAJA
PRESUPUESTO 2022
5 30.45.1 |PRESUPUESTO APROBADO 2022 | 2022-01-03 | 2022-08-03 1 5 1 108 PAPEL BAJA
6 30.45.1 JADICION PRESUPUESTO 2022 2022-09-19 | 2022-10-20 1 6 1 57 PAPEL BAJA
o)
7 30453 | QUTROBANTES CAUSACIONSRT| 269 0131 | 20221108 1 7 1 126 PAPEL BAJA
FUNCIONARIO QUE ELABORA FUNCIONARIO QUE ENTREGA FUNCIONARIO QUE REC|BE USO EXCLUSIVO PARA ARCHIVO
FECHA NOHORA CECILIA DUAQ’TE CARRETERO FECHA | MARIA DEL PILAR RAMIREZ MONROY FECHA CLAUDIA LORENA CAMPOS CRIALES APROBADO: X
= 7 .
14/11/2025 (7 /_4//\./ 14/11/2025 WM 1411112025 \V RECHAZADO:
/
N>
CONTROL DE CAMBIOS
Version | Fecha [ Elabor6 | Reviso/Aprobé [ Comentarios
0 ] 7110/2025 { inistrati Calidad | Comité de gestion y desempenio [ Creacion del documento
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) ' ACTA DE CONSTANCIA DE TRANSFERENCIA
VERSION 00 RESPONSABLE | FECHA DE INICIO/ACTUALIZACION: 07/10/2025 PAGINA 1 DE 1 CODIGO SI-FOR-14
SUBGERENTE

ADMINISTRATIVA i

FECHA 18 de noviembre de 2025
QUIEN ENTREGA Andrea del Pilar Castro Ortiz
OBJETO 'Realizar entrega de las transferencias pnmarlas del Archivo de
]  Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo “Administrativa”
QUIEN RECIBE fMana Norelly Barragan Méndez, Subgerente Administrativa

~ FECHA DE ESTA ACTA W 18 de noviembre de 2025

En las instalaciones de la Fabrica de Licores del Tolima se Reunen la Subgerente Administrativa
Dra. Maria Norelly Barragan Méndez, Subgerente Administrativa y la Sra. Andrea del Pilar Castro
Ortiz responsable del Archivo de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo, para dejar constancia
que se realizo transferencia primaria de afio 2022, entregando 5 cajas X200, con un total de 35
carpetas. Cumpliendo con lo establecido en las Tablas de Retencion Documental vigentes.

Anexo: Formato Unico de inventario Documental.
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-MENDEZ ANDREA DEL PILAR CASTRO ORTIZ
Subgerente Administrativa Contratista
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL (FUID)
S B = — — ——— —
VERSION 00 RESPONSABLE SURCHRENTE ADMINISTRATIVC FECHA DF INICIO/AC TUALIZACION 07/102025 PACINA 1 DF ‘ B0IGO S1-FC
L I S - S | -
ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE LICORES DEL TOLIMA REGISTRO DE ENTRADA 18/11/2025 HOJA No |1DE 3
INFORMACION DEL PRODUCTOR DEL INVENTARIO
SECCION: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA ]CODIGO: 20 SUBSECCION: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO [CODIGO: INo de transferencia
Nombre del Funcionario: ANDREA DEL PILAR CASTRO ORTIZ Cargo: CONTRATISTA Cédula: 53.048.101
Transferencias pnmarnas X Valoracion de fondo Traslado del funcionario a otro puesto
Objeto del inventario . i .
Transferencias secundarnias Fusion de procesos: Por vinculacion Retiro del funcionario
No. de Nombre de las series, Fechas Externas Unidad de Conservacion Namero de Frecuencia de Ubicacién
odi Soporte OBSERVACIONES
Orden codigo subseries [ Inicial [ Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios P Consuita s ©
PROGRAMA DE |
v NCIA - |
-05-1 -10-
1 2036 EPIDEMIOLOGICA DE 2022-05-01 ‘ 2022-10-16 1 1 1 81 PAPEL BAJA
RIESGO BIOMECANICO |
2 | 20.8 ACTAS COPASST 01/27/2022 2022-12-23 1 2 1 63 PAPEL BAJA
[ INFORME DE ACCIDENTE | R R
3 | 20.306 e NTES DE 2022-08-04 2022-12-06 1 3 1 50 PAPEL BAJA
| TRABAJC
ACTAS COMITE "
4 | 20 CONVIVENCIA LABORAL 2022-12-14 2022-12-30 1 4 1 26 PAPEL BAJA |
LIMPIEZA Y -
5 20351 DESINFECCION 2022-01-17 2022-06-30 2 1 1 180 PAPEL BAJA
-
6 | 2081 REGISTRO DE INDUCCION 2022-01-03 2022-12-06 2 2 1 169 PAPEL BAJA |
7 20,1513 PAUSAS ACTIVAS 2022-01-18 | 2022-12-30 2 3 1 93 PAPEL BAJA [
” REGISTRO INSPECCION
8 205023 | c BC*\QJ\lvESE : 2022-01-17 2022-12-15 2 4 1 75 PAPEL BAJA
LISTA DE CHEQUEC DE 20220117 |
9 20,354 INSFRAES’R.J;J:*JR: 2022-01-17 2022-12-15 2 5 1 36 PAPEL BAJA
CONTROL INSPECCION DE 20220197 | , [
10 20,1511 EXTINTORES N 2022-01-17 2022-12-15 2 6 1 36 PAPEL | BAJA
1 T — -
[INSPECCION DE EQUIPOS soeoin 17 | :
. 20,508 |DE EMERGENCIE N 2022-01-17 ‘ 2022-12-15 2 7 1 12 PAPEL BAJA
I = | - o R . | o | !
|PLAN ANUAL DE T — -
12 2083  |FORMACION 2022-01-26 | 2022-11-02 3 1 1 250 PAPEL BAJA |
|INSTITUCIONAL - TOMO | 4
PLAN ANUAL DE o T o 1 - +—  — — - S _— - 1 :
13 2083 FORMACION 2022-11-11 20221229 3 2 2 37 PAPEL BAJA ‘
INSTITUCIONAL - TOMO I
14 PLAN DE EMERGENCIAS ¥ ISP B o o [
CONTINGENCIAS 2022-09-29 2022-11-01 3 3 1 l 87 PAPEL BAJA |




PLAN DE BIENESTAR

15 2084  |SOCIAL, ESTIMULOS E 2022-01-26 2022-01-26 4 29 PAPEL BAJA
INCENTIVOS
ESTANDARES MINIMOS NO PRESENTA CODIGO EN LA
16 DE SEGURIDAD Y SALUD 2022-12-22 2022-12-22 5 10 PAPEL BAJA TABLA DE RETENCION
EN EL TRABAJO DOCUMENTAL
el SIS TENA e cearon NO PRESENTA CODIGO EN LA
17 2022-01-26 2022-01-26 6 4 PAPEL BAJA TABLA DE RETENCION
DE SEGURIDAD Y SALUD DOCUMEN AL
|EN EL TRABAJO
gg”&%&gﬁi’?&%‘y““ NO PRESENTA CODIGO EN LA
18 vy 2022-02-08 2022-02-08 7 2 PAPEL BAJA TABLA DE RETENCION
SALUD EN EL TRABAJO - DOCUMENTAL
|POSITIVA
NO PRESENTA CODIGO EN LA
|CONTROL DIARIO DE TABLA DE RETENCION
|REPORTE DE SINTOMAS,
19 : 2022-01-03 2022-05-31 1 250 PAPEL BAJA DOCUMENTAL. SE REALIZO EN
[LAVADO DE MANOS ¥ USO EPOCA DE PANDEMIA / FOR-SST-
DE TAPABOCAS - TOMO | s
NO PRESENTA CODIGO EN LA
|CONTROL DIARIO DE TABLA DE RETENCION
REPORTE DE SINTOMAS
20 . 2022-03-15 2022-03-31 2 68 PAPEL BAJA DOCUMENTAL, SE REALIZO EN
|LAVADO DE MANOS Y USO EPOCA DE PANDEMIA / FOR-SST-
DE TAPABOCAS - TOMO Ii b
[coNTROL DIARIO DE
HIGIENE PERSONAL Y
1 20151 | ESTADO DE ELEMENTOS 2022-01-03 2022-12-29 3 238 PAPEL BAJA FOR-SST-12
|DE PROTECCION
PERSONAL
NO PRESENTA CODIGO EN LA
|CONTROL DIARIO DE TABLA DE RETENCION
REPORTES DE SINTOMAS, MENTAL, SE REALIZO EN
-08-01 2022-12-30 4 250 PAPEL BAJA pocu :
22 LAVADO Y DESINFECCION | 2022:08:0 EPOCA DE PANDEMIA / FOR-SST-
DE MANOS - TOMO | 15
| NO PRESENTA CODIGO EN LA
CONTROL DIARIO DE TABLA DE RETENCION
REPORTES DE SINTOMAS, 11 12- 5 154 PAPEL BAJA DOCUMENTAL, SE REALIZO EN
2 LAVADO Y DESINFECCION | 20221103 2022:12:30 EPOCA DE PANDEMIA / FOR-SST-
DE MANOS - TOMO 11 15
T NO PRESENTA CODIGO EN LA
|CONTROL DIARIO DE TABLA DE RETENCION
|REPORTE DE SINTOMAS, 04- 07- 6 250 PAPEL BAJA DOCUMENTAL, SE REALIZO EN
24 LAVADO DE MANOS ¥ Uso| 20220401 2022:07:29 EPOCA DE PANDEMIA / FOR-SST-
DE TAPABOCAS - TOMO | 15
I N o NO PRESENTA CODIGO EN LA
CONTROL DIARIO DE TABLA DE RETENCION
E| REALIZO EN
25 REPORTE DE SINTOMAS 2022-06.22 20220725 ; 458 PAPEL BAJA DOCUMENTAL, SE

LAVADO DE MANOS Y USO
DE TAPABOCAS - TOMO 11

EPOCA DE PANDEMIA / FOR-SST-

15




PROTOCOLOS DE N ' ) -
BIOSEGURIDAD PARA
26 20,365 |MITIGAR Y CONTROLAR 2022-01-28 2022-07-01 4 8 | 21 PAPE BAJA
LOS RIESGOS DE
CONTAGIO COVID-19
VALORACION GRADO DE R = S - — L S I
27 20,15.8 INFESTA?IION 2022-01-07 2022-12-30 5 1 1 103 PAPEL BAJA FOR-GP-01
LISTA DE CHEQUEO B I U ——
28 20,159  |REVISION DE TRAMPAS 2022-01-07 2022-12-30 5 2 1 51 PAPEL BAJA FOR-CP.05
DE ROEDORES o . e B |
29 20152  |CONTROL DE ROEDORES 2022-01-07 2022-12-30 5 3 1 89 PAPEL BAJA FOR-CP-02
DIAGNOSTICO SANITARIO E— — . ﬁ,, o
30 20156 |ORIENTADO AL CONTROL | 2022-07-01 2022-07-01 5 4 1 20 PAPEL BAJA [
|DE PLAGAS | L
| — — . N S _
N r | NO PRESENTA CODIGO EN LA
I DIARIO D [
- EESAS:T?:\ DIARIO DE | 2022-01-02 2022-12-29 5 5 1 16 PAPEL \\ BAJA ‘ |TABLA DE PE\'EN(:IOF\I
- ! - _ |pocumenTAL ForfL1s
l T [NO PRESENTA CODIGO ENLA |
32 2042 OBJETIVOS Y POLITICAS 2022-12-01 2022-12-01 5 6 1 4 PAPEL BAJA | NCION
| . IDOCUMENTAL
— NO PRESENTA CODIGO EN LA
" REGISTRO DIARIO'DE 2022-01-03 2022-11-10 5 7 1 20 PAPEL BAJA |TABLA DE RETENCION
ROTACION LD(]CUMFN',\\ OR-FL 13
| 20° CIRCULARES 2022-01-05 20220928 | 71 | 8 1 7 PAPEL _ | Bam L L
FUNCIONARIO QUE ELABORA FUNCIONARIO QUE ENTREGA FUNCIONARIO QUE RECIBE USO EXCLUSIVO PARA ARCHIVO
FECHA BYRON SALD RAMIREZ ARIAS FECHA ANDREA DEL PILAR CASTRO ORTIZ FECHA CLAUDIA LORENA CAMPOS CRIALES APROBADC x
1 B
RECHAZADC
1611112026 , 18/11/2025 . — 1841172028 M/ E—
e Ardee s Casdee
.
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Z e
7] ACTA DE CONSTANCIA DE TRANSFERENCIA
3 \J’
VERSION 00 RESPONSABLE FECHA DE INICIO/ACTUALIZACION 07/10/2025 PAGINA 1 DE 1 CODIGO SI-FOR-14
SUBGERENTE

DMINISTRATIVA

FECHA 24 de noviembre de 2025
QUIEN ENTREGA William Toro Toro
OBJETO Reahlz'ar entrega de Iz_is trlansferenuas primarias del Archivo de
Gestion de Subgerencia Técnica
QUIEN RECIBE Maria Norelly Barragan Méndez, Subgerente Administrativa

En las instalaciones de la Fabrica de Licores del Tolima se Relnen la Subgerente Administrativa
Jra. Maria Norelly Barragan Méndez, Subgerente Administrativa y el ingeniero William Toro Toro

nexo: Formato Unico de inventario Documental.

MARIA NORELLY BEARRAGAN MENDEZ WILLIAM TORO TORO

Subgerente Administrativa Subgerente Técnico

I

vam

CLAUDIA LORENA CAMPOS CRIALES
Contratisia dce apoyo a la Gestion Documental

o ' ' CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha Elaboré Reviso/Aprobo Comentarios
07/10/2026 Subger Ad swrativa/Contratista Calidad Comite de geston y Creacion del
G0 D711012029 subgerente Administrativa/Contratista Calidac desempeno documante



FTORMATO UNICO DY INVENTARIO DOCUMENTAL (FUID)
|

!
—
l

ENTIDAD PRODUCTORA fal <A DF (W ORLE (L Toimn T REGISTRO DF FHTRADA Voot DEZ
INFORMACION DEL PRODUCTOR DEL INVE NTARIC.
SECCION SURGERENCIATE NICA [copico SUBSECCION: [céoieo [tic de war sterenca
Nombre del Funcionanc W LIAM TORO TORO argo: SURGERFNTE TECNIC () Cédula 75 068 594
ansforencas pomanas N Valoraciin de fondo acumularde Trastadn del funconare 4 otro poesto _
Obyeto dei nventanc Transferencias secundanas R Fusion de procesos - Por wnculacon Retro del funcionano
Node | - | Fechas Externas Unidad do Conservacion ———— [Nomerode [ " Frecuenciade | Ubicacién
Orden codige Nombre de las senes, subteries Ikl |t Caja | Carpeta | Tomo _Oto__ | Follos Wi | Comsuta | estante RVACIONES
- AGUA SUAVIZADA PARA PRI PARACION |-
1 ANALISIS HORARIO DF 2021.01-14 2021.11.29 1 1 1 123 II‘VAZABJ( IDAD DEL PRODUCTO DE
i GURRTIENTE
- ot.009 PN B 1 w | T |irazeBiDAD DL PRODUCTODE |
2021.02-4 21. 0 |
2021.02.08 20211211 1 77? | 1 1 I 30 o L | loteos P‘{QDV/CYOS
|TRAZABIIDAD GEL PRODUCTO DE
2021.02.24 I |
| eereens | soariaoe 1 3 B e o lacusoenme oo
- — o . | | TRAZABIIDAD DEL PRODUCTO DE |
. 20210715 2021-12-06 1 a 1 195 | |AGUARDIENTE
70
SUMNISTRO DE EN! 20210921 2022-11-10 1 5 1 45 ‘ loTROS PRO0 FyigWODbC ) DE
- | S JC
B ) MATERIAS PRIMAS SUMINISTROS 20210830 | 2021-10.28 1 6 1 8 | s i o PRODUCTO.08
e e ) . TRAZABILIDAD DEL PRODUCTO DE |
7 MUESTREC DE INSUMOS ¥ MATERIAS PRIMAS 20211026 | 20211214 1 7 1 16 | [rros oot o
| A I
Py 3 [ANALISIS MICROBIOLOGICO DF AGUA
B CONTROLES 20220105 | 2022-12-20 2 1 1 16 e =
NALISIS MICROBIOLOGICO DE
S RESULTADOS (EXTERNO 20220112 | 2022:01-12 2 2 E 2 | | :ME;EirF ETERNG
|ACTAS DE ANALISIS DE ALCOHOL RECIBIDO 2022.01-22 | 2022-07-25 2 3 1 %6 ] | —
e TABLL DE CORRECCION TEMPERATURA - ANALISIS | . . N
MORARIO DE AGUARDIENTE 20220215 | 202204-26 2 4 1 15 ANALISIS DE ALCOHOL RECIBIDO
JALISIS MICROBI IC AGUA
2 [ ABORATORIC SALUD PUBLICA 20220314 | 202206-30 2 5 1 20 |ANALISIS MICROBIOLOGICO DE AGU:
L(EXTERNO ]
3 |SILCOMPA COLOMBIA S A S 2022-10-13 2022-12-02 2 6 1 57 ANALISIS DE ALCCHOL RECIBIDO
. .. REGISTRO CONTROL MICROBIOLOGICO T o 1
< SSEE | ROIENTE 20220112 | 2022-12-26 2 7 1 6 o -
.. |REGISTRO CONTROL MICROBIOLOGICO DE AGUA Y I REGISTRO CONTROL DESPEACHO
S | DENTE 20220125 | 2022-08-05 2 8 1 212 o AK’OM" o ]
5! AGTE - FLT  GUALA 20220122 | 2022-12-19 2 9 1 115 —[CERTFICADC CALIDAD DE TAPAS
5 PROVEEDOR INCAUCA 2022-01-22 2022-07-01 2 10 1 10 | ERT‘F ICADO CAL DAD AZL
E PROVEEDOR CARTONES AMERICA 2022-0122 | 2022-12-20 2 I v 69 [ RTIFICADO CALIDAD CARTON
g ESENCIAS 20220117 | 2022-08-08 2 2 1 a1 ~[CERTIFICADO NOCUIDAD ]
) . CERTFICADO DE CALIDAD ENVASE PROVEEDOR | CERTIFICADO DE CALIDAD DE
| “ ° DISTRIBUIDORA DE PLASTICOS SUR S A 2022:01-26 2022:07:01 2 B ! o1 | ENVASES
| ¢ CADOS D v T ADO DE CALIDAD DE
| 5+ CERTIFICADOS D CALIDAD ENVASES PROVEEEDOR 2550126 2022.12.28 R i | e CERTIFICADO DE CALIDAD DE
‘ 1 PELUAF ENVASES o o
- z CERTIFILADOS DE CALIDAD ETIQUETAS T TCERTIFICACO DE CALIDAD DE
[ = | 9N RovEEDOR 84T STORE 20220314 | 2022-08-31 2 15 1 14 L | |
| - 5 CEFTIFICADOS Uil INOCUIDAD ESENCIAS ¥ ENVASES 20220413 | 202205-22 2 1 ' 37 T
[ B FUNCIONARIO GUE ELABORE o FUNCIONARIO QUE ENTREGA FUNCIONARIO QUE RECIBE N T B
f FECrf  EYRON SAIL RAMIREZ ARIAS - - FECHA | WILLIAM TORO JORO FECHA _ CLAUDIA LURENA CAMPOS CRIALES A s
|
241172025 . ™ 211205 RECrAAL | -
[l -
. B N - S CONTROL DE CAMBIOS ]
Version - Fecha ‘{ ‘Elabors {» Reviso/Aprobo ) T Comentarios o |
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Sl o
BT ;) ACTA DE CONSTANCIA DE TRANSFERENCIA
VERSION' 00 RESPONSABLE FECHA DE INICIO/ACTUALIZACION 07/10/2025 PAGINA 1 DE 1 CODIGO SI-FOR-14
SUBGERENTI
DOMINISTRATIVA
FECHA 24 de noviembre de 2025
QUIEN ENTREGA Jhon Jairo Uribe Botero
YBJETO Realizar entrega de las transferencias primarias del Archivo de
S ' Gestion de Subgerencia de Produccion
QUIEN RECIBE Maria Norelly Barragan Méndez, Subgerente Administrativa

=n las instalaciones de la Fabrica de Licores del Tolima se Retnen la Subgerente Administrativa
Ora. Maria Norelly Barragan Méndez, Subgerente Administrativa y el ingeniero Jhon Jairo Uribe
Botero. responsable del Archivo de Gestion de la dependencia Subgerencia de produccién, para
dejar consiancia que no se realizé transferencia primaria del afio 2022, ya que la dependencia no

+ Con documentacion en soporte Papel para transferir, ya que toda la documentacion se leva

TANES G
R EF@A

VORELLY GAN MENDEZ JHON JAIRO URIBE BOTERO
wte Administrativa Subgerente de Produccion

CLAUD!A LORENA CAMPOS CRIALES
Contraticta de apoyo a la Gestion Documental

CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha ‘ Elaboro J Reviso/Aprobo Comentarios

. gy N . ) . N Comile de gestion y Creacion Jdel
Lo 0711012025 Subgerente Administrativa/Contratista Calidad oS J
ueseliiperid JUoL [=d A 18



ACTA DE CONSTANCIA DE TRANSFERENCIA

ODIGO SI-FOR-14

VERSION 00 RESPONSABLE FECHA DE INICIO/ACTUALIZACION 07/10/2025 PAGINA | DE 1
SUBGERENTE

\DMINISTRATIVA

25 de noviembre de 2025

FECHA
QUIEN ENTREGA Hilda Yaneth Gomez Carvajal, Profesional Universitaria
OBJETO ('grs:eslfslrenclas primarias del Archivo de Gestion de la Secretaria

QUIEN RECIBE Maria Norelly Barragan Méndez, Subgerente Administrativa

2. 1o anterior, a que se debe contestar una solicitud en donde se requiere revisar
ano 2022 y no es posible la entrega de la documentacion.

"
C.

OO @ e 7
HILDA YANETH GOMEZ CARVAJAL

N\ -
VMARIANORELLY BARRAGAN MENDEZ
Subgerente Administrativa Profesional Uhiversitaria

Z

CLAUDIA LOR CANPOS CRIALES
_onalsla ae apoyo a la Gestion Documental

—————— S RO LTE T ANEIGE

Elaboré Reviso/Aprobo Comentarios

Version Fecha

Comite de gestion y Creacion del

07/10/2025 Subgerente Administrativa/Contratista Calidad
deselnpeno documento
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3N 23
Ibagué. NOVIEMBRE 12 del 2025

Doctor
VICTORIA CASTILLO GONZALEZ

Gerente de la Fabrica de Licores del Tolima
ASUNTO SOLICITUD DE INFORMACION.-

Comedidamente nos dirigimos & usted. acogiéndonos al DERECHO DE
PETICION consagrado en [0S articulos 20 y 23 de Nuestra Constitucion
Colombiana y articulos 5, 6y 9 del Contencioso Administrativo, en nuesira
condicion de Personas Naturales Y Dignatarios de la JUNTA DE ACCION
COMUNAL DEL BARRIO SANTA BARBARA COMUNA DOS DE IBAGUE |
identificados como aparece al pie de nuestras firmas y facultados para ello en
concordancia con la Ley 850 del 2003, para solicitar la siguiente informacion .

Solicitamos se nos informe, qué gestiones ha realizado ante dicha entidad y que
BENEFICIOS ha recibido la JUNTA DE ACCION COMUNAL DEL BARRIO
SANTA BARBARA COMUNA DOS DE IBAGUE Personeria Juridica Resolucion
533 dge Junio 30 de 1.964 , tanto en Auxilios Econdémicos como eén otras especies
para las diferentes actividades de dicha Junta durante el periodo de los anos 2022,
2023 AL 2025 .-

Esta solicitud la hacemos en aras del control que se debe ejercer  con estos
entes y de acuerdo a la ley ya gue son Recursos Publicos.

Sin otro particular y en espera de una Respuesta Pronta y Posjtiva

Cordiaimente. .
N N —g@ , B>
HECTOR DVIEDC AZOS WILSON CASTRO
C.C. Noz377L# L C.C. No. A3 N003 T
Carrera 12 Numero 2-43 Santa Barbara Calle 4 Carrera 12 Esquina

Correo’ distrihesigel@hotmail com

Copia. Personeria de ibagué 320 5%\\(“ k‘ Y )

Procuraduria General de la Nacion




{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Document", "isBackSide": false }


{ "type": "Document", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Document", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Document", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Document", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Document", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Document", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Document", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Form", "isBackSide": false }


{ "type": "Document", "isBackSide": false }

