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1. OBJETIVO

Generar espacios de participacion ciudadana para la adopcion y actualizacion del esquema de
publicacién de la Fabrica de Licores del Tolima.

2. ALCANCE

Inicia con la programacién para la realizacion de las copias de seguridad de todas las
dependencias y termina con la verificacion del backups de forma mensual y posterior custodia
de la informacion.

3. DEFINICIONES

Actualizar: Adaptar o cambiar una cosa antigua o anticuada dandole caracteristicas de lo que
se considera moderno o actual.

Ciudadano: Persona considerada como miembro activo de un Estado, titular de derechos
politicos y sometidos a sus leyes.

Esquema de Publicacién de Informacién: Es el instrumento del que disponen los sujetos
obligados para informar, de forma ordenada, a la ciudadania, interesados y usuarios, sobre la
informacion publicada y que publicard, conforme al principio de divulgacién proactiva de la
informacién previsto en el articulo 3° de la Ley 1712 de 2014, y sobre los medios a través de los
cuales se puede acceder a la misma.

Publicacion: Informacién electrénica en formato PDF que pueden ser accedidos mediante un
navegador, y no se puede modificar la informacion.

Sugerencia: Propuesta que se presenta para incidir 0 mejorar un proceso cuyo objeto esta
relacionado con la prestacion de un servicio o el cumplimiento de una funcion publica.

4. POLITICAS OPERACIONALES

Cumplir los lineamientos del Gobierno en Linea, en la implementacion de los componentes del
Esquema de Publicacion de Informacion, segun el articulo 12 de la Ley 1712 de 2014 y el

articulo 41 y 42 del Decreto 103 de 2015.

Mantener permanente comunicacion e interaccién con las partes interesadas en la pagina
web de la Fabrica de Licores del Tolima .

Difundir el Esquema de Publicacion de Informacién en el sitio web y la Intranet.
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Implementar mecanismos de consulta a los ciudadanos, interesados o0 usuarios en los procesos
de adopcion y actualizacion del Esquema de Publicacion de Informacion.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

iITEM ACTIVIDAD

DESCRIPCION

REGISTRO

RESPONSABLE

Establecer los
1. canales

A través de los cuales el
ciudadano aporta sobre el
esquema de publicaciones

Canal (Chat, Foro,
Evento).

Gerente

Socializar y
2. comunicar en el
sitio web el

canal disponible

para la que los usuarios sean
consultados sobre su opinion
acerca del esquema de
publicacién

Soportes de
Socializacion.

Funcionarios

Adoptar las | Con los registros requeridos.
sugerencias y
ajustar el Esquema de Funcionarios
3. esquema de Publicacion
Publicacion.
Aprobacion  del Verificando que este la
esquema de informacion requerida. Funcionarios
4. | Publicacion. N/A
en la web, en
5. Publicar el | el sitio permitir los usuarios
esquema de puedan comentar N/A Ingeniero de
publicaciones Sistemas (
Contratista )
6. DOCUMENTOS Y REGISTROS REFERENCIADOS
6.1 DOCUMENTOS
N/A
6.2 REGISTROS
N/A.
6. CONTROL DE CAMBIOS
Rev. N. Descripcion Elaboré Reviso Fecha de
aprobacion
: Ingeniero
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