SEGUIMIENTOS 2025

fueron clasificadas de acuerdo a los
criterios archivisticos de transferencia.

realizé verificacion de esta entrega respecto a la
ordenacién de los documentos correspondientes
aproximadamente a los 36 metros lineales.
Pendiente de la firma de la subgerencia

No.
@ Actividad a realizar 1 SEGUIMIENTO
Actualizacién instrumentos Corte Junio 30 de 2025: Fueron actualizadose el  [950,
archivisticos. ( Pinar, el diagnéstico integral de archivo, SIC, La
Valoracion del FURAG, Politica de Gestion |politica de Gestién documental, el programa de
documental, Programa de Gestion gestion de documental esta en proceso de
1 Documental, Sistema Integrado de construccién para la préxima vigencia.
Conservacion, Diagnéstico Integral de
archivo, Instructivo de Organizacion de
Archivos, Programa de Prevenciony
c ilacién de ; i6n instit (dZorte Junlg 30 de 2025: De Ia} 'actlwdad de tablas 70%
o e Valoracion, el grupo de gestion documental
: A?a'hms compara‘tlvo de estructuras presentd el primer ducumento consolidado de tablas
2 orga.nlcas de la entidad y manuales de de valoracion, el cual esta en proceso de revision de
funciones. (Se prfelsentara la propuesta de las instancias pertinentes, y estan inmersas las
tablas de valoracién) actividades relacionadas con estas.
3 Diagndstico Nivel de Organizacion del
TABLAS DE VALORACION | Enndn.
4 Identificacion series y subseries.
Ejecucion Plan Archivistico Integral. (
5 Clasificacion, Ordenacion de los
documentos).
Presentacion de las TVD ante el grupo
6 tematico de archivo ( Gestién y Desempefio),
para su aprobacion.
Convalidacion y aprobacion de las Tablas de
7 Valoracion- TVD, por parte del Archivo
Denartamantal
Identificar y delimitar area de archivo seguimiento corte junio 30 Pendiente por 0%
8 histérico, area de consulta de documentos y |adelantar . Se identifica por parte del grupo de
arcHvonisTorico |1@ infraestructura necesaria para el archivo. |gestion documental, falta de espacio para recibir las
Realizar el levantamiento del archivo transferencias correspondeintes al 2024 de cada
9 historico, aplicando los criterios archivisticos |dependencia g no hay espacio, por tal razon es
importante darle orioridad a esta actividad
Realizar el cronograma de visitas a las Seguimiento junio 30 de 2025 : Se han visitado 40%
dependencias, para la verificacion del varias dependencias quedando pendiente otras como
10 manejo de los documentos en los archivos  |gerencia, secretaria general entre otras.
de gestion.
Ejecutar el Plan de transferencias Seguimiento corte de junio 30 : Esta actividad
11 Primarias establecido en el Comité esta programada por realizar desde el mes de
Institucional de Gestion y octubre.
Desempefio.
Realizar el ordenamiento Fisico de la Seguimiento crte de junio 30 : Para este periédo 35%
documentacion en general del archivo el archivo central va en un nivel de organizacion de
12 central. 41,25 metros lineales equivalentes a 165 cajas x200,
informacién verificada en el cuadro de inventario
documental . Se adjunta evidencia.
. . ) Seguimiento cte de junio 30 : Esta actividad se 100%
13 Imcwar mterven.uon de material con finalizé a corte del mes de diciembre de la vigencia
deterioro biologico 2024. La informacién relacionada en el listado
adiunta Actividad Finalizada
En el archivo central, se encuentra unas |Seguimiento Junio 30 de 2025 : Se realiz 95%,
cajas que entraron al archivo seguimiento verificando que se proyecté por parte
pertenecientes a la dependencia de de secretaria general el acta mediante se entrega la
14 Secretaria general, pero que no transferencia respectiva. ~ Adicional a esto se




las diferentes fases que se requiera para la
entidad

realizar.

Continuar alimentando el Formato Unico |Abril 1: Este va alimentado en la caja 911. Se 30%
de Inventario Documental Se debe evidencia. pantallazo.
consignar la finalidad del inventario,
que puede ser:
15 Transferencias
primarias, transferencias secundarias,
valoracion de fondos acumulados, fusion
y supresion de dependencias, inventarios
[
Realizar capacitaciones y Seguimiento junio 30 de 2025: Fechas estimadas |1(0(%,
sensibilizacion al personal de la en el Plan de capacitacion desde el mes de agosto
entidad, con el fin de socializar de la presente vigencia
16 algunos temas como lo son:
+ Socializacion de los instructivo
archivisitico actualizados.
*Programa de prevencién y atencion de
Solicitar la adquisicion de material para |Seguimiento junio 30 de 2025: Se observa 100%
la  conservacién documental Carpetas, |suficiente material para la gestion del grupo de
17 cajas x200, cajas x300, ganchos gestion documental respecto a la dotacion de
legajadores plasticos, formatos de carpetas, cajas y demas elementos.
rotulacion adhesivas.
Caratulas blancas
Solicitar la adquisicion de los elementos de |Seguimiento junio 30 de 2025: Se dotd al equipo 2%
Bioseguridad para el equipo del area de de gestion documental con tapabocas.
18 archivo : Tapabocas,guantes latex, brocha
ancha cerda suave, aspiradora( se
recomienda con filtro de aaua - hidrofiltro)
Se debe retirar de la parte superior Seguimiento junio 30 de 2025: Actividad no 0%
del cerramiento del estante, las cajas, adelantada
puesto que no debe ser utilizado
19 como lugar de almacenamiento de
documentos ni de ningin otro
material, por esta razén debe ser
reorganizadas las cajas que se
Cambiar el estante No.10 Subgerencia Seguimiento junio 30 de 2025:  Actividad no 0%
Financiera — TesoreriacaraB—-C—-Dyel adelantada
estante No.11 Subgerencia Financiera
20 Tesoreria; el cual estd amarrado con un
alambre para evitar que se caiga, puesto que
pasa el limite del peso del estante y no esta
Se debe cambiar el estante fondo acumulado | Seguimiento junio 30 de 2025: Actividad no 0%
21 10A, el cual se encuentra sostenido por una |adelantada. Se corrige la actividad, 18A por 10A
madera en la parte inferior por una madera
Se debe organizar las tres areas del archivo |Seguimiento junio 30 de 2025: Estas areas estan |()o;,
22 central, consulta area 2, area 3 consulta y pendientes de iluminacion
area 4.
Adecuar la iluminacion del archivo central. Seguimiento junio 30 de 2025 : El drea de consulta 80%
23 No es adecuada para el personal que labora |esta pendiente de iluminacién
en esta area.
Adquirir un mueble rodante que permita facil | Seguimiento junio 30 de 2025 :  Actividad no 0%
24 manejo del archivo historico y su adelantada
25 Sefializar la zona del archivo central en sus |Seguimiento junio 30 de 2025 : Actividad no 0%
diferentes area / dependencias. adelantada
26 ArTicuLAR Los pLANEs v |Actualizar las Tablas de Retencion ::g::]rg::tommo 30de2025: Aotividad no 0%
“oe cesmon socunenTa: | Documentl
27 Revisar los tiempos de retencion de los Seguimiento corte 30 de junio: Actividad no 0%
documentos que reposan en el archivo adelantada
central y realizar las transferencias
secundarias segun los tiempos de retencién
de las series de cada depedencia.
28 Establecer Plan de Conservacion Digital en |Corte junio 30 de 2025 : Actividad pendiente por ()04,




